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CAN CU

- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dwoc Quoc hoi théng qua ngay 26 thcing 11
nam 2014,

- Lugt chitg khodn 56 70/2006/QH 1 Ithéng qua ngay 29 thang 6 niam 2006 ver Lut
sira d6i bé sung mét s6 diéu evia Ludt ehiimg khodn s6 62/2010/QHI2 théng quci ngay
24 thang 11 nam 2010.

- Nghi dinh 56 71/2017/NP-CP hiedng din vé quadn tri cong ty dp dung doi vé-i cong
ty dai chiing.

- Théng tw sé 95/2017/TT-BTC/TT-BTC ngay 22/9/2017 ciia Bé Tai chinh huwéng
dan mét s6 diéu ciia Nghi dinh 71/2017/ND-CP quy dinh vé quan tri céng ty dp dung
cho cdc cong ty dai chiing.

- Diéu lé 6 chike va hoat dong ciia Céng ty cé phan Thiong mai Bia Ha N§i.
CHUONG I: QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay duge xdy dung theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi€p, Ludt
Chirng khoén va vian dung nhirng théng 1€ quéc té tdt nhit vé quan trj cong ty phu hop
voi diéu kién clia Viét Nam, nhim dam bao sy phat trién bén viing cta thi truong
chirng khoan va gép phén lanh manh hod nén kinh té.

2. Quy ché niy quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hgp phép cila ¢6 dong, thiét 1dp nhitng chuin muc vé hanh vi, dao dirc
nghé nghiép ctia cac Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban giam doc, Ban Kiém soat, va
ngudi diéu hanh cua Cong ty Co phﬁ’in Thuong mai Bia Ha Noi.

3. Quy ché nay dugc ap dung cho tht ca cac CH dong va/hodc cac thanh vién
khong phai 1a ¢b déng nhung ¢ tham gia vao viée quan 1y didu hanh hoat dong cia
Céng ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir
1. Nhitng tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhur sau;
a. “Céng ty” 1a Cong ty Cé phan Thuong mai Bia Ha Nai;



b. “Quan trj cong ty” 1a hé théng cdc quy tic dé dam bao cho Cong ty duge dinh
huong diéu hanh va duoc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén lgi ctia ¢d dong va
nhitng nguoi lién quan dén Céng ty. Cac nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

- Péam bao mdt co cdu quan trj hiéu qua;

- Pam bao quyén loi cia co dong;

- Déi xir cong bing gitta céc cb dong;

- Dam bio vai tré ctia nhitg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Céng ty:

- Minh bach trong hoat dong cta cong ty:

- Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt lanh dao va kiém soat Céng ty ¢6 hiéu
qua.

c. “Co dong” la ca nhén, t6 chirc sé hitu it nhit mdt ¢6 phan ctia Cong ty:

[=

. “C6 dong 16n™ 1a ¢6 ddng hodc nhom cb déng s hiru trire tiép hode gian tiép
tir 5% (nAm phén trim) tr& 1én s6 ¢d phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty;

e. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1a Giam déc, Phé Gidm dée, Ké todn trudng
va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 1& cong ty;

f. “Ngudi ¢6 lién quan” 1a ¢4 nhin hodc to chirc duge quy dinh trong Khoan 34
Diéu 6 ctia Ludt Chitng khoan va Khoan 17 Diéu 4 Luit doanh nghiép;

g. “Ngudi phu trach quan tri cong ty™ la ngudi c6 trach nhiém va quyén han
duge quy dinh tai Diéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP;

h. Thanh vién doc lap Hoi dong quan trj 1a thanh vién Hoi dong quan tri dap img
céc diéu kién sau:

- Khéng phai la ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty con cua cong ty;
khong phai 1a ngudi da timg 1am viée cho céng ty, cong ty con cia cong ty it nhét
trong 03 nam lién trude do;

- Khéng phai 1a ngudi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cde khoan phu
cép ma thanh vién Hoi dong quan trj duge hudng theo quy dinh;

- Khéng phai 1a ngudi ¢6 vg hodic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt 1a cd déng 16m cia cong ty; 1a ngudi quan 1y
cla cong ty hodc cong ty con chia cbng ty;

- Khéng phai 1a ngudi trie tiép hodic gian tiép so hitu it nhit 1% téng sb cb
phin c6 quyén biéu quyét ctia cong ty;



- Khéng phai la ngudi da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt cla
cong ty it nhét trong 05 nam lién trude do.

2. Trong Quy ché nay, cdc tham chiéu téi mét hodc mét sé diéu khoan hozic viin
ban phép luét s& bao gdm ca nhig sira dbi bd sung hodc van ban thay thé cac van ban
do.

Piéu 3. Diéu 1§ Cong ty va Quy ché néi bd vé quan trj cong ty

1. Cong ty xdy dung Diéu 1& Céng ty theo Piéu 1&¢ miu do Bd Tai chinh quy
dinh.

2. Hoi doéng quan trj c6 trach nhiém xdy dung va trinh Pai hoi dong ¢b dong
théng qua Quy ché noi b vé quan tri cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri cong Ly
khéng duge trai v&i cdc nguyén tic va quy dinh hién hanh vé quan tri cong ty. Quy
ché ndi bd vé quan tri dwoc cong bd trén trang théng tin dién tir cia cong ty va gdm
cac ndi dung chii yéu sau:

- Trinh tur, thi tuc vé triéu tAp va biéu quyét tai Dai hoi dong cd déng (Phu luc |
dinh kém);

- Trinh tir, tha tuc dé e, {mg cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
déng quan tri (Phu luc 2 dinh kém);

- Trinh tu, thi tuc té chirc hop Hoi déng quan tri (Phu luc 3 dinh kém);

- Quy trinh, tha tuc vé viée thanh 1dp va hoat dong cua cac tiéu ban thude Hoi
dfmg quan tri(Phu luc 4 dinh kém),

- Lua chon ngudi phu trach quén tri Cong ty (Phu luc 5 dinh kém),

- Trinh tu, tht tuc dé cir, (mg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém sodt vién
(Phu luc 6 dinh kém);

- Trinh tu, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh (Phu luc 7
dinh kém);

+  Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat déng giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt
va Ban giam dbc;

+ Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thudng va ky ludt dbi voi thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Giam déc va ngudi diéu hanh khac;

Ngoai ra, Quy ché ngi bd vé quan tri cong ty dan chiéu dén mdt sé quy dinh trong

Piéu 1& Cong ty;cac quy ché, quy trinh quan tri ndi b cua Cong ty.



CHUONG II: QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CO PONG

Diéu 4. Quyén ciia ¢b dong

1. C6 déng co6 diy di cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép, ciia phap ludt va Diéu 15 Diéu 1¢ cong ty, dac biét la:

a. Quyén tu do chuyén nhuong ¢o phfm da dugc thanh toan diy di va dugre ghi
trong 56 cb dong cia cong ty, trir mot 56 truéng hop bi han ché chuyén nhuong theo
quy dinh cua phap luét va Diéu 1& cong ty;

b. Quyén dugc théng bdo diy du thong tin dinh ky va théng tin bét thudmng vé
hoat dong cua cong ty;

Cong ty khong han ché cd dong tham du Dai hoi dfing cb dong, ﬂ%‘mg thoi phai tao
diéu kién cho c¢b déng thuc hién viéc uy quyén dai dién tham dy Dai hoi déng ¢b dong
khi ¢d dong c¢6 yéu ciu.

c. Nghia vu tuéin thi Diéu 1& cong ty va céc quy ché ndi bd ciia Cong tyz chip
hanh nghj quyét ctia Pai hi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri.

d. Nghfa vu cung cip dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan.

2. Cb dong c6 quyén bao vé cic quyén loi hop phdp ciia minh. Trong truémg hop
nghi quyét ciia Pai héi dong ¢b déng, nghi quyét ciia Hoi dong quan tri vi pham phép
lut hodc vi pham nhitng quyén lgi co ban cia cb déng theo quy dinh ciia phép ludt, c6
déng co quyén dé nghi khong thuc hién cic quyét dinh do theo trinh ty, thii tuc phap
ludt quy dinh. Trrong hop céc quyét dinh vi pham phap ludt néu trén gay ton hai t6i
Cong ty, Héi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban gidam déc phai dén bu cho Cong ty
theo trach nhiém ctia minh. C6 déng ¢6 quyén yéu ciu Cong ty boi thudng theo trinh
tur, thi tuc phéap ludt quy dinh.

3. C6 ddng c6 quyén tir chdi quyén wu tién mua trude ¢b phan méi chao ban.

4, Cong ty co trach nhiém xay dung co chu quan trj cong ty hop 1y, xay dung hé
thong lién lac hiéu qué véi cac ¢d dong dé dam bao:

a. Cb dong thue hién diy di cac quyén theo phap ludt va Piéu 1é cong ty quy
dinh;

b. Cé ddng duoc dbi xir cong bing.

5. Mbi ¢6 phén ciia ciing mot loai déu tao cho ¢b dong s& hitu cdc quyén, nghia

vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop cong ty co cac loai ¢b phan uu dai, cdc quyén va



nghia vu gin lién véi céc loai ¢d phin wu dai phai duge cong bd déy di cho ¢b dong
va phai duge Dai hoi dong ¢b dong thong qua,

6. Chiu trach nhiém ¢4 nhén khi nhdn danh Céng ty dudi moi hinh thire dé thyre
hién mdt trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap lut;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hoidc phuc vu lgi ich cua
tb chirc, c4 nhén khac;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cdc rii ro tai chinh déi véi Cong
ty.
Piéu 5. Nhitng vén dé lién quan dén c6 déng lon

1. Hoi dong quan tri ciia Cong ty xdy dung mét co ché lién lac thuong xuyén voi
cac cb dong l6m.

2. C6 dong 16n khong duoce loi dung wu thé clia minh giy tén hai dén cdc quyén
va lgi ich clia cong ty va cia céc cd ddng khac.

3. C6 déng l6n c6 nghia vu cong bd théng tin theo quy dinh cuia phéap ludt.
CHUONG I1I: PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 6. Cudc hop Pai hdi dong b dong thwong nién, bit thwong

1. Trinh tu, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng c6 déng gom céc ndi
dung chinh sau;

a. Thong bao vé viéc chdt danh sach cb déng c6 quyén tham hop Dai hoi dong
cb dong;

b. Thong bao triéu tdp Pai hoi déng c6 dong;

¢. Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dong ¢6 dong;

d. Cach thirc bo phiéu;

e. Céch thirc kiém phiéu, déi véi nhitng vin dé nhay cam va néu ¢b déng c6 yéu
cdu, Cong ty phai chi dinh td chirc trung ldp thue hién viéc thu thip va kiém phiéu;

f. Théng béo két qua bo phiéu;

g. Céch thirc phan d6i nghi qu}fét ctia Dai hoi dong cb dong;

h. Ghi Bién ban hop Dai hoi déng ¢b déng;

i. Lap Bién ban Pai hoi déng c6 dong;
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j. Thong bao Nghj quyét Dai hoi dong ¢ dong ra cong chiing;

k. Cac van dé khdc.

2. Héi ddng Quan tri hodc ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong sip xép
chuong trinh nghi sur cta Dai hoi dong cb déng mét cach hop 1y, b tri thai gian hop
Iy dé thao ludn va biéu quyét timg vén dé trong chwong trinh hop Pai hoi déng cb
dong.

3. Cong ty phai tuan thia diy di trinh tw, thi tuc vé triéu tip hop Dai hoi dong ¢d
déng theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1& cong ty va phu luc s6 1 Quy ché Quin tri
Céng ty. Cong ty khong duge han ché cb dong tham du Pai hoi dong cb dong, phii tao
diéu kién cho cb déng thure hién viéc uy qu;-,rén dai dién tham gia Pai hoi dE‘mg O dong
hodc bo phiéu bang thu bao dam khi ¢6 dong c6 yéu ciu,

4. Cb dong co thé uy quyén cho Hoi dong quan trj hodc cdc to chire luu ky lam
dai dién cho minh tai Dai hoi déng ¢ déng. Truong hop td chirc hwu ky duge ¢ dong
uy quyén lam dai dién, t6 chire luu ky phai céng khai ndi dung duge uy quyén biéu
quyét. Cong ty hudng dn thi tuc uy quyén va lap gidy uy quyén cho cic cd dong theo
quy dinh.

5. Kiém todn vién hoac dai dién céng ty kiém toan c6 thé duoc mai dy hop Dai
hoi dong cb dong dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng cb dong vé cac van dé kiém
toan.

6. Nhim ting ciromg hiéu qua cta cac cude hop Pai hoi dbng cb dong, Cong ty
phii ¢b géng tbi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé cé dong co
thé tham duyr va phat biéu ¥ kién vao cac cue hop Pai hoi dong c6 déng mot cach 6t
nhét, bao gdm huéng din cb dong biéu quyét thong qua hop Pai hoi dong cb dong truc
tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 140 Ludt
doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

7. Hang nam Cong ty phai td chirc hop Dai hoi ddng b dong thudng nién theo
quy dinh ctia Luét Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dong ¢b dong thudng nién khong
duoc t6 chire dudi hinh thire 14y ¥ kién c6 déng bang vin ban,

8. Cong ty quy dinh trong Piéu I cac nguyén tic, trinh tu, thi tuc lay ¥ kién ¢b
dong bﬁng vin ban dé théng qua quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong.
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Piéu 7. Bao cio hoat ddng ciia Hji dong quin tri tai Pai hi dong cd dong thudng
nién

Bao cao hoat déng cua Hoi d%:»ng quan trj trinh Pai hoi ddng ¢6 dong thudmg nién phai
t6i thidu co cdc ndi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong ctia Cong ty trong nam tai chinh;

- Thi lao, chi phi hoat déng va cic lgi ich khic cia Hoi dong quan trj va timg
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Ludt doanh nghiép
va Diéu I¢ cong ty;

- Hoat dong ciia Hoi dong quan tri;

- Tdng két cac cude hop ctia Hoi dbng quan tri va cac quyét dinh ciia Hoi dong
quan trj;

- Két qua danh gia cua thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj vé hoat dong cia
Hoi d%}ng quan tri (néu ca);

- Két qua gidm sat d6i véi Giam déc;

- Két qua gidm sat d6i voi ngudri didu hanh khac;

- Céc ké hoach duy kién trong tuong lai.

Piéu 8. Béio cao hoat dong ciia Ban kiém soat tai Dai hi dong c6 dong thuing
nién

Bdo céo hoat dong ciia Ban kiém soét trinh Dai hoi dbng cb déng thudng nién phai t6i
thiéu ¢é cdc ndi dung sau:

a. Hoat dong ctia Ban kiém soat;

b. Thu lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khac cliia Ban kiém soat va tirng
Kiém soat vién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 167 Luat doanh nghiép va Diéu ¢ cong
ty:

c. Téng két céc cude hop ctia Ban kiém soat va cac quyét dinh ciia Ban kiém
s04l;

d. Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia Céng ty;

e. Két qua giam sat ddi vdi hoat dong ctia Hoi dong quan trj, thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban giam doc vangudi diéu hanh khac;

f. Béo cdo danh gia su phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat véi Hoi dong
quan tri, Ban gidm dbc vacd dong.
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CHUONG IV: HOI PONG QUAN TRI

Diéu 9. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Théng tin lién quan dén cdc tmg vién Hoi dong quan trj (trong trrdmg hop dé
xdc dinh duge trude cde tmg vién) duge dua vao tai liéu hop va cong bé tbi thiéu 10
ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dong ¢b dong trén trang théng tin dién tir
ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu v& cac tmg vién niy trudce khi bo phiéu.

2. Céc tmg vién Hoi dong quén trj c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue,
chinh xdc va hop 1y cta céc thong tin ca nhan duge cong b6 va phai cam két thure hién
nhiém vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri mét cdc trung thue néu duge bau lam thanh
vién Hoi dbng quan tri.

3. Céc cd dong nam giir cd phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhit sau
(06) thang c6 quyén gdp s quyén biéu quyét dé dé cir cc tmg vién Hoi dong quian tri.
Cé déng hodc nhém cb dong nim giir tir 5% dén dudi 10% tdng s6 ¢ phan co quyén
biéu quyét duge dé cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir tdi da hai
{mg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi
50% duoc dé cir tdi da bdn (04) img vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i da
nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc @@ cir toi da sau (06) tmg vién; tir 70%
dén dudi 80% duoc dé cir tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoe dé
ctr dbi da tam (08) img.

4. Trudng hop sb lwong céc tmg vién Hdi dong quan tri théng qua dé ctr va (ng
ctt van khéng di sb lwong cén thiét, Hoi dong quéan tri dwong nhiém cé thé dé ctr thém
{mg cir vién hodc td chirc dé cir theo mdt co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé cir
hay céach thiuc Hoi dfmg quan tri duong nhiém dé cir tng cir vién Hoi dong quén tr
phéi dwoc cong bd ro rang va phai duoge Dai hoi dong cd dong thong qua trude khi tién
hanh dé ctr.

5. Trinh tu, tha tuc dé cir, img ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoéi
ddng quan tri theo quy dinh ciia phap ludt, Didu 1é cong ty tai phu luc sé 2 Quy ché
quan tri cong ty.
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Piéu 10. T cach thanh vién Hji dong quin trj

1. Thanh vién Hoi déng quén tri 1a nhirmg ngudi ma phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty
khéng cdm lam thanh vién Héi dong quan tri. Thanh vién Hoi déng quan trj ¢o thé
khéng phai la ¢ déng ciia Cong ty.

Tiéu chudn thanh vién Hoi déng quén tri theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Diéu 1¢
Cong ty.

2. DBé dam bao ¢6 su tach biét gitra vai trd gidm sat va diéu hanh cong ty, Cong
ty han ché thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chirc vu trong by may di¢u hanh
cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quén trj cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri ctia cong ty khéc, nhung khong duge dong thoi 1 thanh vién Hoi dong quan
tri ctia trén 05 cong ty khéc.

Piéu 11. Thanh phin Hdi dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhit 1a ba (03) nguéi va nhiéu nhat 1a
mudi mot (11) ngudi. Thanh phén, nhiém k¥ cia Hoi dong quan tri duge quy dinh tai
Piéu 30 Diéu 1& cong ty.

2. Co chu Hoéi déng quan tri phai dam bao sy cin dbi gitta cac thanh vién co kién
thirc va kinh nghiém vé& phap lut, tai chinh; linh virc hoat dong kinh doanh cia Cong
ty va co xét yéu td vé gi6i tinh; dam bao su cdn d6i gitra cac thanh vién kiém diéu
hanh va cdc thanh vién khong diéu hanh, trong d6 téi thiéu mét phin ba (1/3) téng s6
thanh vién Hoi ddng quan tri phai 12 thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap. S6 lugng
toi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri déc lip duge xac dinh theo phuong thire lam
tron xubng,

Piéu 12. Thim quyén ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi déng quén tri c6 ddy di cac quyén theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép,
c4c van ban phép luét lién quan va Didu 1é cong ty, dic biét la quyén dugc cung cép
céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cong ty va ciia
cac don vi trong cong ty.

2. Hoi déng quan tri théng qua céc quyét dinh déu tir hofic ban tai san c6 gid tri
bing hodc dudi 35% téng gia tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cla
cong ty.

14



3. Hoi déng quéan trj thong qua céc hop déng mua, ban, vay, cho vay v hop
ddng khic c6 gid trj tir 35% tres 1én tong gia tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh
gén nhét cia cong ty trir truémg hop ky két hop dbng voi nhimg ngudi duge quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 162 ciia Ludt doanh nghiép.

4, Hoi ddng quan trj thong qua viée cong ty ky két hop déng véi nhitng ngudi
duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 162 Ludt Doanh nghiép véi gid tri dudi 35% tong gid
tri tai san cua cong ty ghi trong bdo cdo tai chinh gin nht,

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vy ciia thanh vién Hgi dong quin tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri c6 trach nhiém thire hién cdc nhiém vu cia minh
mét cach trung thuce, ¢in trong vi quyén Igi toi cao cla co dong va cia Cong ty.

2. Thanh vién Héi ddng quén trj phai tham du ddy di cdc cude hop ciia Ho i dong
quén tri va c6 ¥ kién 1o rang vé cac vin dé duge dua ra thdo ludn

3. Thanh vién Hoi dbng quan tri ¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan fri cé trach nhiém bao cdo kip théi va day du Hoi
dong quan tri cac khoan thi lao ma ho nhén dugc tir cac cong ty con, cong ty 11én két
v cac tb chirc khac ma ho 1a ngudi dai dién phan vén gép cla cong ty.

5. Cac thanh vién Hoi déng quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan khi thure hién
mua hay ban ¢b phén ciia Cong ty phai c6 trach nhiém bdo cdo Uy ban Chimg khodn
Nha nude, S¢ giao dich chirng khoan va thue hién cong bé théng tin vé viée mua bin
nay theo quy dinh cta phép luat.

6. Cong ty c6 thé mua bio hiém trach nhi¢m cho cée thanh vién Hoi dong quan
tri sau khi ¢6 su chdp thuan cia Dai hdi déng cb déng. Tuy nhién, bao hiém nay khong
bao gdm béo hiém cho nhitng trach nhiém cia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
dén viéc vi pham phéap luat va Diéu 1€ céng ty.

Piéu 14. Trach nhiém va nghia vy ciia Hji ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri phai tuan thi day du trich nhiém va nghia vu theo quy dinh
tai Piéu 31 Diéu 1é cong ty va Ludt Doanh nghiép;

2. Hoi dbng quan tri chiu trach nhiém trudc cac cd déng vé hoat dong cua Cong
ty.

3. Hoi dE‘mg quan tri chju trach nhiém dam bao hoat déng clia Cong ty tudn thi
céc quy dinh ctia phap ludt, Piéu 1¢ va Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty, ddi xir binh
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ding ddi vai tit ca ¢d dong va quan tdm t6i 1gi ich ctia ngudi c6 quyén lgi lién quan
dén Cong ty.

4. Xay dung Quy ché ndi b6 vé quan tri cong ty va trinh Dai hi dong ¢6 dong
thong qua. Quy ché noi bo vé quan tri cong ty khdng duoe trai vai quy dinh cua phip
ludt va Diéu 1& cong ty.

5. Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém 1ap va bdo cdo hoat déng ciia Hoi u;l-f“:rng quan
tri tai Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 15. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich Hgi dong quan trj

1. Chu tich Hoi ddng quan tri la ngudi chiu trach nhiém chung t6 chire thure hién
moi cong viée cua Hoi déng quan tri: diéu khién Dai héi dong cb dong thudimg nién va
bat thuong theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, t6 chire phén cong nhiém vu cho cic
thanh vién dé thuc hién cac nhiém vu, quyén han cta Hoi déng quén tri theo quy dinh
ctia Diéu 1¢ Céng ty va Luét doanh nghiép, chju trach nhiém trude Dai hoi déng o
dong va phéap ludt vé cong viée clia minh.

2. Chu tich Hoi déng quan tri ky cde nghi quyét, quyét dinh va céc viin ban hoiic
théng qua cic vin ban thude thim quyén ctia Hoi ddng quan tri; viée iy quyén cho cic
thanh vién Hoi dong quan tri khac ky thay phai duoe thue hién bang van ban.

3. Chi tich Hoi déng quan tri triéu tap, chii tri cdc cude hop Hoi dong quan tri va
phdn cong thanh vién Hoi dong quan tri chudn bi ndi dung céc cude hop Hoi déng
quan tri; Dai hoi ddng cb déng; thong bao ndi dung cude hop va yéu ciu Giam déc,
Ban kiém soét hodic nguoi diéu hanh khic (néu thiy can thiét) chuan bj cdc tai licu,
bao cao.

4. Chu tich Hoi dong quan tri theo déi va don dbc qua trinh thuc hién cac nghi
quyét ciia Hoi dong quan tri.

5. Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 16. Nguwoi dwge Chii tich Hoi dong quén tri ity quyén

1. Trong truomg hop Chu tich Hoi déng quén tri ving mat thi viée tiy quyén bing
van ban cho thanh viénH6i ddng quan trikhdc thyc hién nhiém vu ciia Chi tich Hoi
déng quan tri theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

2. Ngudi duge Chi tich Hoi dong quan tri Gy quyén ¢é quyén va nghia vu sau
day:
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a. La nguoi thay mat Cha tich Hoi déng quan trj thue thi cic quyén durge ty
quyén khi Chu tich Hoi dong quan tri ving mt.

b. Ky cac vin ban duoc Chu tich Hoi dong quén trj Gy quyén.

c. Truc tiép phu trach mgt s6 cong viéc cu thé do Chu tich Hoi dong quian tri
phén céng va ity quyén.

d. C6 quyén tir chdi nhan ty quyén khi xét thiy cé nhimg dicu tri véi phep ludt
va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 17. Cube hop Héi dong quan tri

1. Hoi ddng quén tri phai té chirc hop it nhit mdi quy 01 lan theo ding trinh tyr
duoc quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Phu luc s 3 Quy ché ndi bd vé quan tri COng ty.
Viée t6 chite hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai liéu lién quan duge
thong bao trude cho cac thanh vién Hoi déng quan trj theo ding thdi han quy dinh cia
phap ludt va Diéu 1é cong ty,

2. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc 1ap chi tiét va rd rang. Chu toa cude
hop va ngudi ghi bién ban phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Bién ban hop Héi
ddng quan tri phai duge luu giit theo quy dinh clia phép luét va Diéu I& cong ty.

3. Hang nam, Hoi ddng quan tri yéu cu thanh vién déc 1ap c6 béo cdo danh gia
vé hoat dong cia Hoi dbng quan tri va bdo cdo danh gia nay c6 thé duge cong b tai
cude hop Dai hoi déng c¢d déng thudong nién.

Piéu 18. Thi lao, tién lrong va edc khodn lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong
quéan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khéng tinh céc dai dién duge iy quyén) duge
nhén thu lao cho cong viée ciia minh dudi tir cach la thanh vién Héi dong quan tri.
Téng mire thii lao cho Hoi dong quan tri do Pai hai déng cb dong qu}*ét dinh tai cude
hop thudng nién. Khoan thu lao nay dugce chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri
theo thoa thuén trong Hoi df:-ng quan tri hodc chia déu trong truong hop khéng thoa
thuin duge.

2. Téng sb tién tra cho timg thanh vién Hoi déng quan tri bao gdm thu lao, chi
phi, hoa héng, quyén mua cb phén va céc lgi ich khic dwgc huéng tir Cong ty, cong ty
con, cong ty lién két ciia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri

la dai dién phan vén gop phai duge cong b chi tiét trong Béo céo thudng nién ciia
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Céng ty. Thu lao ctia thanh vién Hoi déng quén trj phai duge thé hién thanh muyc riéng
trong Béo cdo tai chinh hang ndm cia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quén trj nim gitr chirc vy diéu hanh hogc thanh vién Hoi
ddng quéan tri lam viée tai cac tiéu ban cta Hi dong quan tri hodc thue hién nhimg
cong viéc khdc ma theo Hdi dong quan trj 12 ndm ngoai pham vi nhiém vu thong
thudng cia mot thanh vién Hi dong quén tri, ¢6 thé duge tra thém thi lao dudi dang
mdt khoan tién cong tron goi theo timg lin, lwong, hoa hdng, phan trim loi nhudn hodc
duéi hinh thire khac theo quyét dinh ctia Hdi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di
lai, n, & va cdc khoan chi phi hop Iy khac ma ho di phai chi tra khi thire hién trach
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ctia minh, bao gom cé céc chi phi phét sinh trong
viéce t6i tham du cdc cude hop Dai hi dong cb dong, Héi dong quén tri hodc cde tiéu
ban ciia Héi dong quan tri.,

Didu 19. Cic tiéu ban ciia Héi ddng quin tri

1. Hoi déng quan tri cong tycod thé thanh lap cdc tiéu ban dé hd tro hoat dong cua
Hoi dﬁng_ quan tri, bao gf‘mm tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém toan ndi bo,
tiéu ban nhén su, tiéu ban luong thuong va céc tiéu ban déc biét khac theo nghi quyét
cua Pai hdi dfﬁng ch dong.

2. Déi véi tiéu ban kiém toan phai ¢ it nhat mot thanh vién 1a ngudi ¢6 chuyén
mon vé ké toan va khéng phai 1 ngudi lam viée trong bd phin ké toan tai chinh cta
Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém ciia cic ticu
ban va trach nhiém cua tirng thanh vién. Quy trinh, thu tuc vé viée thanh ldp va hoat
ddng cua cac tiéu ban thudc HDQT thuc hién theo phu luc 4 Quy ché Quan tri Cong
ty.

4. Truong hop Cong ty khéng thanh 1dp céc tiéu ban thi Hoi déng quan trj co thé
phén cong thanh vién dde lap Hoi dbng quan tri gitip Hoi déng quén tri timg véin dé
nhu kiém todn, luong thudng, nhén su,

Diéu 20. Thir ky cong ty

1. D& h tro cho hoat dong quan trj cong ty duge tién hanh mot cach ¢6 hidu qua,
Hoi ddng quan tri phai chi dinh it nhit mét ngudi lam Thu ky cong ty. Thu ky cong ty
phii 1a ngudi c6 hiéu biét vé phap luat. Thu ky cong ty khong duge dong thai lam viée
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cho cong ty kiém toan hién dang thuc hién kiém toén cdc béo cdo tai chinh clia cong
ty.

2. Vai trd va nhiém vu ctia Thur ky cong ty quy dinh tai Piéu 39 Diéu 1é Cong ty.
Piéu 21. Nguoi phu trich quin tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri ciia cong ty niém yét phai bd nhiém it nhét 01 ngu<i lam
cée nhiém vu ctia Ngudi phu trach quan tri cdng ty. Ngudi phu trich quan tri cong ty
¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.

2. Viéc lua chon ngudi phu trach quan tri Céng ty thue hién theo quy dinh tai
phu luc 5 Quy ché Quan tri Céng ty.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT

Diéu 22. Tw cich thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém sodt khong 1a nhimg ngudi ma phap ludt va Dicu 18
cong ty cdm lam Kiém sodt vién.

2. Kiém soat vién phai 1a ngudi c6 trinh do chuyén mon va kinh nghiém. Ki¢m
soat vién ¢6 thé khong phai la ¢o dong cla cong ty.

Piéu 23. Thanh phin Ban kiém soat

1. S luong Kiém soat vién it nhiit 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhét 13 nam (05)
nguoi.

2. Trong Ban kidm soat c6 it nhit mét thanh vién Ia ké toan vién hoc kiém toin
vién. Thanh vién nay khong phai 1a nhan vién trong b phin ké toén, tai chinh cua
Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cia cdng ty kiém todn doc lap dang
thue hién viée kiém todn cdc bdo céo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

3. Trinh tu, thi tuc d& ct, tmg cir, biu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soét vién
duge thue hién theo quy dinh cta phéap luat, Piéu 18 cong ty, phy luc s6 6 Quy ché
Quan tri Cong ty.

Pidu 24. Quyén tiép cin théng tin va tinh djc 1dp ciia Kiém soat vién

1. Kiém sodt vién c¢6 quyén tiép cin tit ca cdc thong tin va tai liéu lién quan dén

tinh hinh hoat déng ciia céng ty. Thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dbe va ngudi

diéu hanh phai cung cAp céc thong tin theo yéu cdu ctia cac Kiém soét vién.
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2. Cong ty xdy dung co ché nhim dam bao Kiém soat vién ¢6 tinh doc 1ap trong
hoat déng va thue thi nhiém vu theo céc quy dinh cia phép luét va Piéu lé cong ty.
Diéu 25. Trach nhiém va nghia vu ciia Kiém soit vién

1. Kiém soat vién ¢6 cac quyén theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép, phap ludt
lién quan va Piéu 1¢ cong ty, trong do co quyén tiép cin cac théng tin va tai liGu lién
quan dén tinh hinh hoat déng ciia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc va
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac c6 trach nhiém cung cap cac thong tin kip thoi va
diy du theo yéu ciu ciia Kiém soat vién.

2. Kiém soat vién c6 trach nhiém tudn thi cdc quy dinh cia phap luat, Diéu 1¢
cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién céc quyén va nghia vu duge giao.
Céng ty 6 thé huéng din quy dinh vé hoat dong va thue thi nhiém vu cia Kiém sodt
vién theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Piéu 26. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém sodt chiu trach nhiém trudc cd dong cia cdng ty vé cic hoat dong
giam sat ctia minh. Ban kiém so4t co trach nhiém gidm sdt tinh hinh tai chinh cong ty,
tinh hop phép trong céc hoat déng cta thanh vién Hai dong quéan tri, Giam dbe, nguoi
diéu hanh khdc, sy phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri,
Giam dbc va cb dong va cac nhiém vu khic theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢
cong ty nhiam bao vEé qu}fén loi hgp phép cia cong ty va co dong.

2. Ban kiém soét phai hop it nhét hai (02) lan trong mét nam, s lwong thanh
vién tham dy hop it nhat 14 hai phin ba s6 thanh vién. Bién ban hop Ban kiém soat
duge lap chi tiét va o rang. Thur ky va cdc Kiém soat vién tham du hop phai ky tén
viio cdc bién ban cude hop. Cdc bién ban hop ctia Ban kiém sodt phai duge Iuu giir nhu
nhitng tai liéu quan trong ctia céng ty nhiam xac dinh trach nhiém cia timg Kiém soat
vién ddi véi cac nghi quyét cia Ban kiém sodt.

3. Trong céc cude hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, Giam déc, thanh vién kiém toan néi bd (néu c6) va thanh vién
kiém toan vién doc lap tham gia va tra 161 cac vén d& ma cic Kiém sodt vién quan tam.

4. Truong hop Ban kiém sodt phét hién nhimg hanh vi vi pham phdap luat hoic vi
pham Diéu 1¢ cong ty cta cac thanh vién Hoi dong quéan tri, Téng gidm déc va cic

ngudi didu hanh khac, Ban kiém sodt phai théng bdo bing vin ban voi Hai dong quin
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tri trong vong bén muoi tdm (48) gidr, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dirt vi
pham va c6 giai phap khac phuc hdu qua.

5. Ban kiém so4t c6 quyén lua chon va dé nghi Pai hoi dong ¢d dong phé chuin
to chirc kiém todn doc lap thue hién kiém todn céc béo céo tai chinh ctia cong ty.

6. Ban kiém sodt chiu trach nhiém bdo cdo tai Pai hoi ::Irf:rng b dong theo quy
dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.
Diéu 27. Thil lao ciia Ban kiém soat
Hang nim cac Kiém soat vién duoc huong thi lao cho viée thue hién nghia wu cia
Ban kiém sodt. Viéc tinh sb thi lao ma cac thanh vién Ban kiém soat duge hudng phai
ro rang. minh bach va dugc Pai hoi dfﬁng cb dong thong qua. Téng sb thi lao thanh
toan cho Ban kiém soét dugc cong bd trong bdo cdo thudng nién ctia cong ty va cho cd

dong.

CHUONG VI: BAN PIEU HANH

Diéu 28. Thanh phin va tiéu chuiin ciia ngudi diéu hanh

1. Bo may diéu hanh ciia Céng ty bao gbm Giam dbc, Pho Giam dbc va Ké toan
trudmg.

2. Giam débc va Phé Giam déc phai c6 tidu chudn sau:

a. Co du nang luc hanh vi din sy va khong thude d6i tuwong khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 ciia Luit Doanh nghiép:

b. Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ciia Cong ty.

3. Ké toan truong cia Cong ty phai co didu kién va tiéu chuin sau:

a. Co phim chit dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém khiét, ¢6 y thirc chip
hanh phap luit;

b. Co trinh d chuyén mén, nghiép vu vé ké toan;

c. Thoi gian cong téc thue t& vé ké toan it nhit 1a hai nam ddi voi nguoi co
chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én va thoi gian cong tic
thuc té vé ké toan it nhét 1a ba nam ddi v6i nguoi co chuyén mén, nghiep vu vé ké
todn bic trung cip;

d. Phai c6 chimg chi qua 16p bdi dudng ké toan truong.
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4. Trinh ty, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém ngudri diéu hanh doanh
nghiép (Phu luc 7 dinh kém)

Diéu 29. Quyén han vi nhiém vu ciia Giam dbc

l. Giam dbe 14 nguoi diéu hanh cao nhit moi hoat déng ctia Céng ty: cé toan
quyén quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty theo quy dinh trir
nhitng vén dé thudc thim quyén cta Dai hoi dong cb déng, Hoi déng quan trj va Ban
kiém soat; chiu sur giam sat cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat; chiu trach nhiém
trude Pai hoi dfing ch dong, Hoi d-‘fmg quan tri va phap ludt vé viée diéu hanh hoat
déng cia Cong ty va viée thue hién cac quyén va nhiém vu duge giao. Gidm doe o
quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 38 Diéu 1¢ cong ty.

2. Gidm dbc co quyén quyét dinh théng qua cic quyét dinh dau ti hodc bén tai
san ¢6 gia trj dudi 10% (mudi phan trim) tong gia tri tdi sin duge ghi trong bdo cdo
tai chinh gin nhét clia cong ty.

3. Giam dbc c6 quyén quyét dinh théng qua cic hop dong mua, ban, vay, cho
vay va hop dong khéc c6 gia tri dudi 35% phan trdm tong gia trj tai san duge ghi trong
bao céo tai chinh gin nhét cia cong ty trir trudng hop ky két hop dong véi nhitng
ngudi diroe quy dinh tai Khoan 1 Piéu 162 ctia Ludt doanh nghiép.

4. Ph6 Giam dbe 13 ngudi giup viée ciia Gidam ddc trong viée quan 1y diéu hanh
mét s6 linh vue hoat dong ctia Cong ty theo sy phén céng, ty quyén ctia Giam dbc,
bdo c4o va chiu trach nhiém truée Giam ddc va trude phap ludt vé nhiém vu dugce
Giam dbc phan cong, ty quyén.

5. Ké todn trrdng gitip Giam déc chi dao thwe hién cong tac ké toan, tai chinh

ciia Cong ty, ¢6 cac quyén va nhiém vu theo quy dinh ctia phép luft.

CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA BAN DIEU HANH

Diéu 30. Nguyén tic phéi hop
Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Ban diéu hanh phdi hop trong quan hé céng tac

theo cac nguyén tic sau:

a. Ludn vi loi ich chung cia Cong ty;
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b. Tuén thi nghiém tic cac quy dinh c¢6 lién quan cua phap ludt, Piéu 1& va cdc
quy dinh cta Cong ty;

¢. Thuc hién nguyén tic tip trung, din chi, céng khai, minh bach;

d. Phdi hop cong tic véi tinh thin trach nhiém cao nhét, trung thye, hop tic va
thudng xuyén chit dong phéi hop thio g& cac vudng mic, kho khan.

Diéu 31. Phéi hop hoat dong giira Hi dong quén tri voi Ban diéu hanh

1. Hoi dong quan tri lanh dao va gidm sdt moi hoat dong cua Tong Giam dde trén
co 50 tao moi didu kién t6t nhét vé co ché, chinh sach, ngudn nhan lue, co sé vat chit
dé gitip Giam déc hoan thanh nhiém vy dugce giao.

2. Dinh k¥ hang quy va nam, Giam déc phai giri bio cdo bang vin ban v¢ tinh
hinh hoat déng kinh doanh va phuong hudng hoat dong trong thoi ky toi cua Cong ty
cho Héi déng quan tri.

3. Giam dbc ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong quan trj co trach nhiém béo cdo
Hoi dong quan tri moi vén dé co lién quan téi hoat dong diéu hanh ctia Cong ty. Giam
déc khong ddngthdi 1a thanh vién Hoi dong quan tri duge méi tham du (khéng biéu
quyét) cac cude hop Hoi déng quén tri.

4. Cac chuong trinh nghién ciru, khao sat, cac cugc dam phan, ky két hop dong
ciia Cong ty c6 lién quan dén chire ning nhiém vu ciia Hoi dong quan tri, Gidm déc ¢6
trich nhiém bao cdo Chu tich Hoi dng quan trj dé& cir thanh vién Hoi dong quén tri

tham du.

Piéu 32. Phéi hop hoat dong giira Hpi dong quén trj véi Ban kiém soat

1. Hoi dbng quan tri co trich nhiém hop tac chat ch& véi Ban kiém sodt, tao diéu
kién cung cép tt ca cdc tai liéu va thong tin cin thiét cho Ban kiém sodt, ton trong tu
cach khach quan doc ldp ctia Ban kiém sodt.

2. Hoi ddng quan tri tao didu kién tét nhit cho cac Kiém soat vién trong viéc
thue hién chirc nang va nhiém vu cia Ban kiém soat va phai ¢ trach nhiém chi dao,
giam sét viée chén chinh va xir Iy cac sai pham theo dé xuét ciia Ban kiém soat.

3. Chn tich Hi dt;‘:-ng quan tri mdi Kiém soat vién tham du cude hop dinh ky va
bét thuomng clia Hoi dong quén tri.

4. Trudng ban kiém sodt c6 trach nhiém béo cdo Hoi d%}ng quan tri nhimg vén dé
phat sinh tai cac cudc hop ciia Ban kiém soat, moi bién ban hop Ban kiém soat phai

dwoc giri t6i Hoi dong quan tri.
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5. Kip thoi thong bdo cho Héi dong quan tri khi phat hién cic truong hop vi
pham cila ngudi diéu hanh theo quy dinh cia phép ludt, Piéu 1¢ Cong ty.

6. Hoi ddng quan tri co quyén d& nghi Ban kiém soat thyc hign kiém tra, kiém
toan theo yéu céu.

7. Ban kiém soat dé nghi Héi ddng quéan tri hop bét thuong hode d& nghj Hoi
ddng quan tri triéu tip Pai héi d%mg cb déng hop bét thuomg theo quy dinh tai Didu 1¢
Cong ty.

8. Ngodi céac thong tin bdo cdo theo dinh ky, cic Kiém sodt vién c6 thé dé nghi
Hoi ddng quén tri cung céip cac thong tin, tai liéu vé cong tac quan Iy, diéu hanh hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

9. Hoi ddng quan tri dam béo tit ca ban sao céc thong tin tai chinh va céc thong
tin khac duoc cung cdp cho cac thanh vién Hoi dong quén tri cling nhu bién bén hop
Hoi dong quan tri s& duge cung cdp cho cac Kiém sodt vién cing véi viée cung cép
cho cée thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 33. Phéi hop hoat dng giira Ban kiém soat véi Ban diéu hanh

1. Truémg hop xét thiy cén thiét, Ban diéu hanh c6 thé mdi Truong ban kiém
sodt hodic cac Kiém sodt vién tham dy hop Ban diéu hanh hodc cdc cude hop khdc va
déng gop v kién.

2. Ngoai cac thong tin bao cdo dinh k¥, theo yéu céu ciia Trudng ban kiém soat,
Ban diu hanh thuc hién bao co truc tiép hode cung clp cdc thong tin, béo cdo vé tinh
hinh hoat dong cua Cong ty.

3. Truong hop phat hién rii ro ¢6 thé anh huéng lén dén uy tin va hoat ddng ciia
Céng ty, Ban diéu hanh cén bdo cdo ngay cho Trudng ban kiém soat va Kiém soat
vién.

4. Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuén loi dé Truong Ban
kiém soat va cac Kiém soét vién dugc tiép cin céc thong tin, bdo cdo trong thoi gian
nhanh nhét.

5. Céc vén ban bdo cdo cia Ban diéu hanh trinh Hoi dong quan trj phai duge gui
dén Kiém sodt vién cing thoi diém va theo phuong thire nhu gri dén thanh vién Hoi

dong quan trj.
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CHUONG VIII: KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, GIAM POC VA
NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 34. Panh gii hoat dong

|. Hing ndm, cin cir véo chirc ning, nhiém vu dwoc phin cong, Hoi déng quan
tri t6 chirc danh gi4 mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén cong cta timng thanh vién Hoi
dbng quan trj va Giam doc.

2. Truong ban kiém soat td chire danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu phéin
cong ciia timg Kiém soat vién.

3. Giam ddc chu tri cong tac danh gid mirc d hoan thanh nhiém vu phin cong
cia cac ngudi diéu hanh khiéc.

Piéu 35. Khen thuong

1. Hing nam, can cir vao két qua danh gia cta Hoi dong quan tri, Trudng ban
kiém soat, Gidam déc trinh Hai ddng quan tri d& xuit mirc khen thuéng dbi véi cé nhan
theo mire d6 hoan thanh nhiém vu.

2. Khen thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dde sé
do Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong cb dong thong qua tai Dai hoi hing nam.
Khen thuéng cho céc ngudi didu hanh khic s& do Hi ddng quan tri quyét dinh.

3. Ché d6 khen thuéng;

a. Bing tién;

b. Bing c¢d phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cong nhién vién (néu
co).

4. Nguén kinh phi khen thudng duge trich tir Quy khen thudng Cong ty va cic
ngudn hgp phap khac.

5. Mitc khen thuéng: Can ctr vao tinh hinh thuc té ciia timg niam dé xay dung
murc khen thudng cu thé.

Piéu 36. Xir Iy vi pham va ky luit
1. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung hé théng ky ludt dua trén tinh chat

va mirc do cua viéc vi pham.
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2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién va ngudi diéu hanh khac khong
hoan thanh nhiém vy, vi pham quy dinh cia Cong ty hodc vi pham quy dinh cua phép
ludt tuy theo tinh chit s& bi xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trich
nhiém hinh sy theo quy dinh cta Cong ty va Phap ludt. Trudng hop gay thiét hai cho

Céng ty phai chju trdch nhiém c4 nhan vé nhimng thiét hai do minh giy ra.

CHUONG IX: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 37. Trich nhiém trung thuwe va tranh cac xung dot vé quyén loi ciia Thanh
vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam déc, ngudi diéu hanh khae

1. Thanh vién Hoi déng quéan tri, Kiém sodt vién, Giam doc, ngudi diéu hinh
khac va nhirng ngudi lién quan khong duge phép sir dung nhitng co hoi kinh doanh co
thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich cd nhén; khéng dugc sir dung nhiing
thong tin ¢6 duge nhé chire vu ciia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cia
td chire hodc c4 nhin khic.

2. Thanh vién Héi déng quén tri, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi diéu hanh
khéae cé nghia vu thong bao cho Hoi ddng quan tri nhitng hop dfmg gilta Cong ty voi
chinh thanh vién Hoi déng quan tri do hodc vdi nhitng ngudi cd li€n quan téi thanh
vién. Nhimg déi trong nay duogc tiép tuc thue hién hgp dong khi cac thanh vién Hoi
déng quan tri khong c6 lgi ich lién quan da quyét dinh khong truy ciru vén dé nay. Déi
v6i cac giao dich cia cac dbi trong néu trén do Pai héi dong cb déng hodc Hbi déng
quan tri chdp thudn, céng ty phai thuc hién cong bd thong tin vé céc nghi quyét nay
theo quy dinh ctia phéap ludt chitng khodn vé cong bé thong tin.

3. Cong ty khong dugc cdp céc khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hoi
déng quan tri, Kiém sodt vién, Gidm dbc, nguoi diéu hanh khic va nhimg ngudi 6
lién quan hodc bat ky phap nhan nio ma cac doi tugng trén c6 céc loi ich tai chinh, trir
khi Dai hoi déng cb dong c6 quyét dinh khac.

4. Thanh vién Héi dong quan tri khéng duoe biéu quyét déi véi céc giao dich ma
thanh vién d6 hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién dé tham gia, ké cé trong truong
hop lgi ich cua thanh vién Hi dbng quan tri trong giao dich nay chwa dugce xac dinh
va cho di1 d6 14 lgi ich vat chd thay phi vat chit. Céc giao dich néu trén phai dugc trinh
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bay trong Thuyét minh béo cdo tai chinh ciing ky va cong bé trong Bao cdo thuimg
nién cua Cong ty.

5. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Giam déc, nguéi dié¢u hanh
khéc va nhitng ngudi c6 lién quan véi cic doi tugng trén khong duge sir dung céc
théng tin chua duge phép cong bd cia cong ty dé tiét 16 cho ngudi khdc hay dé wr

minh tién hanh céc giao dich co lién quan.

Diéu 38. Giao dich véi ngwdi cé lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhitng ngudi co lién quan, Cong ty phai ky két
hop déng bang vin ban theo nguyén tic binh ding, tr nguyén. Noi dung hop dong
phai 1o rang, cu thé. Cac didu khoan ky két, b sung sira di, thoi han hiéu Iyc, gid cd
ciing nhu can cir x4c dinh gia ca cia hop dong phai duge cong b théng tin theo cic
quy dinh cta phap ludt.

2. Céng ty ép dung cic bién phap cén thiét dé ngén ngira nhimg ngudi <o lién
guan can thiép vao hoat déng ctia Céng ty va gy t6n hai cho loi ich ciia Cong ty thong
qua vige doc quyén cac kénh mua va bén, liing doan gia ca.

3. Céng ty 4p dung cdc bién phap cin thiét dé ngin ngira c¢b dong va nhimg
ngudi c6 lign quan tién hanh cac giao dich 1am thét thodt von, tai san hodc cac ngudn
lure khac cia Cong ty. Cong ty khong duge cung cip nhitng dam bao vé tai chinh cho
céc cd dong va nhitng ngudi c6 lién quan.

Piéu 39. Pam bio quyén hop phap cia nhitng ngudi 6 quyén loi lién quan dén
Cong ty

1. Cong ty tén trong quyén lgi hgp phép cia nhitng ngui 6 quyén lgi lién quan
dén Cong ty bao gom ngan hang, chii ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung
cép, cong ddng va nhitng nguoi khac co quyén lgi lign quan dén Cong ty,

2. Céng ty hop tac tich cuc voi nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty
théng qua viéce:

a. Cung cip diy di thong tin cin thiét cho ngan hang va chi ng dé gitip ho dénh
gi4 vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra ¥ kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va céc quyét dinh quan trong lién quan t6i loi ich cua ho thong qua lién hé

trire tiép véi Hoi dong quén trj, Gidm dbc va Ban kiém sodt
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3. Cong ty quan tim t6i cac vin dé vé phic loi, bao vé méi trudmg, lgi ich chung

ctia cong dong va trach nhiém xa hoi cia Cong ty.
CHUGONG XI. PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 40. Pao tao vé quan tri Cong ty
Théanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém soat, Giam dbéc va Phé giam die Cong ty
can tham gia cdc khoa dao tao co ban vé quan tri cong ty do cdc co s& dao tao co

chuong trinh dao tao tap hudn lién quan dén quan trj cong ty t6 chiie.
CHUONG X: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Piéu 41. Nghia vu céng bb thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd diy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky
vé bit thiong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri cong ty cho ¢6 déng va cong ching. Thong tin va cdch thirc cong bé thong tin dugc
thue hién theo quy dinh ctua phap luét va Diéu 1& cong ty. Ngoai ra, Céng ty phai cong
bd kip thoi va dy du céc thong tin khéc néu céc théng tin d6 c6 kha nidng anh hudng
dén gia ching khoan va anh huéng dén quyét dinh cta ¢6 dong va nha dau tu.

2. Viée cong b théng tin duge thue hién theo nhitng phuong thirc nhim dam
bdo cd d6ng va cac nha diu tr ¢6 thé tiép cin mot cach cong bing va dong thoi. Ngon
tir trong cOng b théng tin cén 16 rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lim cho c6 dong va
nha déu tu.

Piéu 42. Cong bd thong tin vé md hinh té chire quén 1y cong ty

1. Cong ty thuc hién céng bd thong tin vé tinh hinh quén trj cong ty trong cdc ky
Dai héi déng cb dong hang nam, trong bdo cdo thudng nién ciia cong ty, t6i thiéu phai
bao gﬁm nhimg thong tin sau:

a. Thanh vién va co cu cia Hoi df"mg quan tri va Ban kiém sodt;

b. Hoat dong ctia Hoi déng quan trj va Ban kiém sodt;

¢. Hoat déng cua thanh vién doc lap Hoi ﬂﬁng quan tri;

d. Hoat déng ctia cdc ti¢u ban ciia Hoi dbng quan tri;

e. Nhimg ké hoach dé tang cudng hiéu qua trong hoat ddng quén tri cong ty;
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f. Thit lao va chi phi cho thanh vién Hoi déng quan trj, thanh vién Ban giam doc
diéu hanh va thanh vién Ban kiém sodt;

g. Thong tin v& cdc giao dich ¢b phiéu ciia céng ty cta cdc thanh vién Ho i ding
quén tri, Ban giagm déc diéu hanh, Ban kiém soat, cd dong l6m va céc giao dich khic
cua thanh vién Hdi ﬂfjng quan tri, Ban giam déc, Ban kiém sodt va nhimg ngudi co
lién quan t6i cdc ddi tuong trén;

h. 86 lwong thanh vién Hoi déng quéan tri, Ban giam dbc va Ban kiém sodt da
tham gia dao tao vé quan tri cong ty;

2. Nhitng diém chua thie hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va giai
phéap.

3. Cong ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky 06 (sau) thang va cong bd théng tin vé
tinh hinh quan tri cong ty theo quy dinh ctia phép luat vé chimg khodn va thi trudmg
chimg khodn.

Diéu 43. T6 chire cong b théng tin

1. Cong ty td chirc cong bd thong tin gdm mot s6 ndi dung chu yéu sau:

a. Xdy dung va ban hanh cac quy dinh vé cong bd thong tin theo quy dinh tai
Luit chimg khodn va cdc vin ban huéng dan;

b. Ddng thoi bd nhiém it nhit mdt cdn bd chuyén trach vé cong bd théng tin.

2. Cén bd chuyén trich cong bé thong tin cd thé 1a Thu ky cong ty hodc mdt can
b quan ly kiém nhiém.

3. Cén b chuyén trach céng bd thong tin phai la ngudi:

a. C6 kién thirc ké toan, tai chinh, ¢6 ky nang nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, sé dién thoai 1am viéc dé cic cd dong c6 thé dé dang lién h¢;

¢. C6 di thoi gian dé thue hién chire trach cia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi
cac cb dong, ghi nhan nhitng y kién cia ¢d dong, dinh ky cong bb tra 1oi v kién ciia
cac c6 déng va cac van dé quan trj cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé céng bo cac thong tin ciia cdng ty véi cong ching diu tu

theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ cong ty.
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CHUONG XI: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 44. Sira dbi bo sung

1. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi dong quan tri soan thao, xay dyng
v trinh Pai hoi dong cb dong thong qua.

2. Trong trudmg hop cé nhitng quy dinh cta phap ludt c6 lién quan dén hoat dong
ctia cong ty chua dugc dé cép trong ban quy ché nay hoﬁc.imng truromg hop cd nhimg
quy dinh mdi cta phap ludt khac véi nhimg didu khoin trong quy ché nay thi nhimg
quy dinh cua phap ludt d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh hoat dong cia
cong ty.

Diéu 45. Ngay hiéu lye

1. Quy ché nay gébm XI chuong, 45 Pidu duge Dai hoi ddng cb dong bat thudng
Cong ty Cb phin Thuong mai Bia Ha Noi théng nhét thong qua ngay 16 thing 10
Nam 2018 va cing chiip thudn hiéu luc toan van ciia Quy ché nay.

2. Cée ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty phai co chir ky
ciia Cha tich Hoi dong quan tri Cong ty hodc nguoi dugc uy quyén.

3. Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém sodt, Ban Giam dbc va ca nhan, to chirc khéc c6
lién quan ciia Céong ty ¢b phan Thuong mai Bia Ha N6i chiu trach nhiém thi hanh Quy

ché nay.

Vii Xuidn Ding
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PHU LUC 1: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QU YET
TAI PAI HQI PONG CO PONG
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty ngay ... thang ... ndm 2018
ciia Céng ty C6 phan Thicong mai Bia Ha Ngi)
Cin cir:
- Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 ngay 26 thing 11 ném 2014;
- Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thing 06 nam 2006 vé Ludgt stra doi,
bé sung mét s6 dieu ctia Ludt chitng khodn s6 62/2010/0H12 thong qua ngay 24
thang 11 nam 2010;
- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hudng dan vé quan tri
cong ty dp dung doi voi cong ty dai chuing;
- Théng te s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thdang 09 ndm 2017 cua Bé Tai chinh
huéng ddan mgt s6 diéu cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thing 6 nim 2017
ciia Chinh phii huéng din vé qudn tri cong ty dp dung ddi véi cong ty dai ching,
- Théng tw 155/2015/TT-BTC ngay 06 thiang 10 nam 2015 heong dan vé Céng bé
théng tin trén thi trucng chitng khodn;
- Quy ché thue hién quyén ciia Trung tam lwu ky ehitng khodn Viét Nam;
- Diéu lé T6 chire va Hoat ddng cua Cong ty Co phan Thwong mai Bia Ha Néi.
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh ve trinh tu, thi tuc triéu tdp va biéu quyél tai Dai hoi
ddng ¢ déng, bao gdbm nodi dung chinh sau:
- Tham quyén triéu tip Pai hoi ddng cb dong;
- Thong béo vé viéc chét danh sich cb déng co quyén tham dy hop Pai hoi
déng cb dong;
Thong bdo triéu tap Pai h6i déng cb dong;
- Cach thire ding ky tham du Dai hoi déng ¢b dong;
- Céch thirc bo phiéu; Cach thirc kiém phiéu; Thong bao két qua kiém phiéu;

i

- Lap bién ban hop Pai héi déng cb dong;

- Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong;

- Céch thirc phan d6i quyét dinh clia Dai hoi déng cd dong (theo quy dinh tai
Piéu 129 Luét doanh nghiép);
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- Viéc Dai hoi dong b dong thong qua Nghi quyét bing hinh thie 1dy ¥ kién
bing vin bén (N&i dung quy ché ndi bo vé quan tri céng ty bao gom: quy trinh ldy vy
kién c6 déng bang vin ban va céc truomg hop khéng duge ldy v kién bfmg van bzin);
Diéu 2. Pbi twgng dp dung
Quy dinh nay 4p dung d6i v6i céc 16 chire, c4 nhan ¢o lién quan dén cong tac thuc
hién, td chirc Dai héi dong cd dong.

Piéu 3. Thim quyén tri¢u tip hop Pai hoi dong cé dong

1. Daj hoi dng cb dong 12 co quan cé thim quyén cao nhat ciia Cong ty. Dai hoi
dong cb ddng thuéng nién duge td chirc mdi nam mot 1an. Hoi dong quan tri triéu tap
hop Dai hdi déng cb déng thuong nién va lua chon dja diém phti hop. Dia diém hop
Bai hoi déng cb dong phai ¢ trén lanh thd Viét Nam. Trudng hop cude hop Dai hoi
dong c6 dong dugc t6 chire dong thoi & nhiéu dia diém khac nhau thi dja diém hop Dai
hoi dong ¢6 dong duge xac dinh 1a noi chi toa tham dy hop. Pai hoi déng ¢ déng
phai hop thudng nién trong thdri han 04 (bon) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh.
Theo dé nghi cua Hbi &E‘mg quan tri, co quan ding ky kinh doanh c¢6 thé gia han,
nhung khong qua 06 (sau) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Viée 1 chirc hop Dai hoi ddng ¢b dong thuong nién khong duge td chire dudi hinh
thire 1y ¥ kién ¢b déng bing vin ban.

2. Tham quyén triéu tap dai hoi dong cb déng thuc hién theo Didu 20 Didu Ié
Cong ty

3. Nguoi trigu tdp Pai hoi dong cb dong phai thyc hién nhimg nhiém vu sau déy:
Lép danh séch c6 dong c6 quyén du hop;

Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cé déng;

Lép chuong trinh va ndi dung cude hop;

Chuén bj tai liéu cho cude hop;

Dur thao nghi quyét clia Pai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién ciia cudce
hop: danh séch va théng tin chi tiét ciia cdc tmg cir vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién:

- Xac dinh thoi gian va dia diém hop:

- Giri thong bao mdi hop dén timg ¢ déng ¢ quyén du hop theo quy dinh cia
Ludt nay;

Cac cdng viéc khac phuc vu cude hop.
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Diéu 4. Thong bio vé viéc cht danh sich cb dong c6 quyén tham du hop Pai hji
ddng cb dong

Cong ty phai bao cdo va nop day du céc tai lidu 1a cin cir phép Iy lién quan dén ngdy
dang ky cudi ciing du kién thyc hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho Trung tAm luu
ky chimg khoén, S& giao dich chimg khoan (truémg hop 14 t6 chire niém vét, dfing ky
giao dich), bdo céo Uy ban Ching khoan Nha nude, dong thei cong b théng tin vé
viéc lap danh sach ¢ déng c6 quyén tham du hop Pai hdi dong cd dong tdi thiéu 20
(hai mwoi) ngdy trude ngay ding ky cudi ciing.

Diéu 5. Thong bio triéu tip Pai hoi déng cb dong

1. Thong bao mdi hop phai ¢6 tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép: tén,
dia chi
thuomg trli clia ¢6 dong hodic ngudi dai dién theo Uy quyén ctia cd déng; thoi gian va
dia diém hop, cach thirc ding ky tham du hop Pai hdi déng cb ddng va nhimg véu ciu
khac dbi vai ngudi dur hop.

2. Thong bao moi hop Dai héi dong cb dong duge giri cho tit ca cic cb dong
bing phuong thirc bao dam, dong thoi cong bd trén trang théng tin dién ti clia Cong
ty va Uy ban chimg khoan Nha nuée, S giao dich chimg khoan (déi véi céc cong ty
niém yét hodc dang ky giao dich). Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cd dong phai ari
théng bao mai hop dén tét ca céc cb dong trong Danh sach c6 dong co qu}'én du hop
chim nhét 10 (muwdi) ngay trudc ngay khai mac cuge hop Pai hoi dfﬁng cd déng (tinh
tir ngay ma thong bao duge giri hodc chu}fén di mét cach hop 1€, duge tra cude phi
hode duge bo vao hom thi). Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢6 dong, cac tai lidu lién
quan dén céc van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi dwoc glri cho céc ¢b dong hode/va
dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liu khong duoc
guri kém thong bao hop Pai hoi déng cb dong, thoéng bao moi hop phai néu rd dudmg
dén dén toan bo tai liéu hop dé cac ¢b dong c6 thé tiép cin, baogdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudchop:

b. Phiéu biéuquyét;

c. Méu chi dinh dai dién theo ity quyén dyhop:

d. Dy thao nghj quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinhhop.
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Diéu 6. Cach thire ding ky tham dy Dai hi ddng c6 dong va Kiém tra tw céach dai
biéu vio ngiy t6 chire Pai hoi dong cb déng

I. Bé dam béo cho cong tac to chirc Pai héi duge thudn loi, ¢6 dong thyre hién
dang ky tham du hop Pai héi déng c6 déng theo nhitng céach thire duge quy dinh tai
thdng béo hop Dai hoi dong ¢b dong.

2. Khi dén tham dir cuge hop, ¢ dong phai mang theo Thé cin cude cong din,
Gidy chimg minh nhn dan, H chiéu hodic chimg thic cd nhan hop phép khdc va
Théng bao mai hop.

3. Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ding ky ¢d dong
va phai thyre hién viée dang ky cho dén khi cac cb ddng c6 quyén dw hop c6 mat dang
kyhét. Viée ding ky duoc thyuc hién tai dia diém dién ra cugc hop Dai hoi dong ¢
dong.

4. CH dong hodc dai dién duoc ty quyén dén sau khi cude hop da khai mac co
quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chu toa khéng co6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ déng dén muon
dang ky va hi¢u luc ctia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude do khéng thay déi,

5. Khi tién hanh dang ky c¢b déng, Cong ty cép cho timg cb déng hodic dai dién
duge iy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé/phiéu biéu quyét, trén d6 ghi sé dang Ly,
ho va tén clia ¢b dong, ho va tén dai dién duge ity quyén va sd phiéu biéu quyét cia cb
dong do. Thé bicu quyét duge Cong ty in, déng déu treo va giri truc tiép cho dai bidu
tai Pai hoi.

Diéu 7. Cach thirc bé phiéu, kiém phiéu va théng béo két qué kiém phiéu tai cuge
hop Pai hdi dong cb dong

1. Tét ca cdc vén d& trong chuong trinh va ndi dung hop cita Dai hoi déu phai
dugc Pai hoi déng cd dong thao ludn va biéu quyét cong khai. Pai hdi tién hanh biéu
quyét bing céch gio thé/gio tay hodc bo phiéu. Cu thé vé cac céch thire bo phiéu s&
duge quy dinh chi tiét trong quy ché 6 chirc Dai hoi déng ¢b déng cita mdi cude hop.

2. Cach thirc kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu c6 nhi¢m vu thu, ghi nhan két qua.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh, khéng c6 y
kién ciia timg ndi dung va chju trach nhiém ghi nhén, théng ké.

- Cong bo két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu dwoc Ban kiém phiéu doc
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cong khai truée Dai hoi dong cb dong.
Diéu 8. Lap Bién ban Dai hji dong cb déng

1. Cude hop Dai hoi dﬁng c¢b dong phai duoc ghi bién ban va ¢o thé ghi arn hoiic
ghi va lwu giit dui hinh thire dién tir khac. Bién ban phai ldp bing tiéng Viét, c6 thé
ldp thém bﬁng tiéng nude ngodi va b cde ndi dung chi yéu sau day;

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thi gian va dia diém hop Dai hoi dong cd dong:

0

. Chuong trinh va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chii toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cudc hop va cic ¥ kién phat bidu tai Pai hoi ddng cd dong
vé timg vin dé trong noi dung chuong trinh hop;

f. S6 cb dong va tong sb phiéu bidu quyét cua cac cb dong dy hop, phu luc danh
sach dang ky ¢ dong, dai dién ¢é déng dy hop véi s6 ¢d phén vé s6 phiéu bau trong
ng;

g. Téng sb phiéu biéu quyét ddi véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thite biéu quyét, tong sd phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 v kién; ty 1¢ twong tng trén tdng sb phiéu biéu quyét clia ¢& dong
dur hop;

h. Céc vén dé da dugc théng qua va ty 1 phiéu biéu quyét théng qua twong img;

1. Chir ky cta chi toa va thu ky.

2. Bién ban dugc 1dp bing tiéng Viét va tiéng nuée ngoai déu c6 hiéu luc phip 1y
nhur nhau. Trudng hop cé su khéc nhau vé ni dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 higu lyc ap dung.

3. Bién ban hop Dai hoi déng c6 dong phai lam xong vé théng qua trude khi két
thiic cude hop.

4. Chi toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trich nhiém vé tinh trung thue,
chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Diéu 9. Cong bd Bién ban hop va Nghj quyét Dai hoi déng cb dong

Céng ty phai cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi déng c¢b déng véi Uy ban
Chimg khoén Nha nuéc va S¢ giao dich Chimg khoan (déi véi cac cong ty niém yét
hodc dang ky giao dich) trong théi han 24 gior ké tir duoe Pai hoi dbng cb déng thong
qua. Nghi quyét ciia Dai héi déng b dong phéi dugce théng bao dén cé déng cé quyén
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du hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét durge
théng qua; truomg hop céng ty c6 trang théng tin dién tir, viée giti nghi quyét ¢6 thé
thay thé bﬁng viéc ding tai 1én trang thong tin dién tr cia cong ty.

Diéu 10. Cich thire phin déi quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong

1. Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhin duoe bién ban hop Dai
hoi dong cb dong hodic bién ban két qua kiém phiéu 1dy ¥ kién Pai hoi dong cb dong,
c¢d déng, nhom cd déng quy dinhsé hiru tir 05% tong sb co phén phd thong tré 1én
trong thoi han lién tuc it nhat 06 (sdu) thang ¢6 quyén yéu cdu Toa 4n hoiic Trong tai
xem xét, hily bé nghi quyét hoic mot phan néi dung nghi quyét ctia Pai hoi déng cd
dong trong cac truong hop sau day:

a. Trinh tr va thi tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong cb
dbngkhéng thuc hién ding theo quy dinh cia Luat nay va Diéu 1é cong ty, trir trudng
hop cac nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong duge théng qua bing 100% tng sb b
phén ¢6 quyén biéu quyét; Trutmg hop nay Nghi quyét Dai hoi déng cb dong duroc coi
la hop phdp va c6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh tur va thi tuc théng qua nghi quyét do
khong duge thuc hién ding nhu quy dinh.

b. Ngi dung nghi quyét vi pham phép luét hodic Didu 1é cong ty.

2. Co dong biéu quyét phan dbi nghj quyét vé viéc té chire lai cong ty hoac thay
ddi quyén, nghia vu cia cd déng quy dinh tai Diéu 1& cong ty co quyén yéu ciu cong
ty mua lai ¢b phén ctia minh. Yéu ciu phai bﬁng vin ban, trong do néu ro tén, dia chi
cia cb dong, sb lirong c6 phén ting loai, gid du dinh bén, 1y do yéu céu céng ty mua
lai. Yéu cau phai dugc giri dén cong ty trong thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngay Dai
hoi dong co dong thong qua nghi quyét vé céc vén dé quy dinh tai khoan nay.

3. Cong ty phai mua lai ¢é phin theo yéu ciu cia cb dong quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay voi gia thi truong hodc gia dugce tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1¢
cong ty trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu. Truomg
hop khéng théa thuén dugc vé gia thi cac bén c6 thé yéu cAu mét té chirc thim dinh
gid chuyén nghiép dinh gia. Cong ty giGi thiéu it nhit 03 (ba) t6 chirc thdm dinh gia
chuyén nghiép dé ¢ dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cudi cung.
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Diéu 11. Thé thiic liy ¥ kién c6 dong bing viin bin dé thong qua nghi quyét ciia
Dai hoi dong cb dong

1. Hoi dong quan tri c6 quyén ldy ¥ kién cd dong bing vin ban dé thémg qua
nghi quyét ciia Dai hoi dong cd dong khi xét thdy cin thiét vi lgi ich ciia cong ty .

2. 2. Trinh tu thi tyc ldy y kién cb déng bang van ban dé théng qua quy<t dinh
clia Dai hoi dong c¢b dong:

a) Chudn bi tai liéu:

Hoi ddng quan tri phai chudn bj: Phiéu liy ¥ kién, du thao Nghi quyét cia Pai hoi
dong cb déng va céc tai lidu giai trinh dy thao Nghi quyét. Hoi ddng quan tri phai
dam bao giri, céng bd tai liéu cho cdc ¢b dong trong mot thai gian hop 1y dé xem xét
biéu quyét va phai giri chim nhét 10 (mudi) ngay trude ngay hét han nhén phiéu 1dy v
kién.
< Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chii yéu sau day:

+Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

+Muc dich 1dy v kién;

+Ho, tén, dia chi thudmg trii, quéc tich, s Thé cin cude cong dan, Gidy chimg
minh nhén dén, H¢ chiéu hoéic chimg thuc ¢4 nhan hop phap khéac ctia cb dong la ca
nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh ldp, dia chi tru s& chinh cla
cb dong la td chire hodc ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Thé cin cude cong
dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ¢4 nhian hop phap khic
cla dai dién theo uy quyén clia ¢d dong 1a td chire; s& luong ¢b phén cua timg loai va
s6 phiéu biéu quyét cua cd dong;

+Vén @& can lay y kién dé théng qua quyét dinh:

+Phuong 4n biéu quyét bao gbm tén thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién
dbi véi timng vén dé ldy ¥ kién;

+Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10i;

+Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Héi déng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat
cua Cong ty.

b) Théng bdo vé viéc chét danh sdch ¢ déng dé thue hién ldy ¥ kién cé déng bang

Véan ban
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Cong ty cong b thong tin vé viée lp danh sich ¢b dong c6 quyén biéu quyét dé thong
qua Nghi quyét Dai hoi déng b déng biing hinh thire xin ¥ kién ¢b déng bing viin
ban, toi thiu 20 ngay trude ngay ding ky cudi ciing.

¢) Guii tai liéu va phiéu ldy ¥ kién cho ¢é dong

Phiéu liy ¥ kién kém theo du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duge giri
bing phurong thirc bao dam dén duoc dia chi dan g ky cia timg ¢b dong.

Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong bé tai liéu cho cée cd déng trong madt thoi
gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri chim nhét 10 (muoi) ngay trude ngay
hét han nhan phiéu ldy v kién.

d) Nhdn phiéu ldv v kién eii vé ciia ¢ dong

Phiéu Idy ¥ kién da duge tra 16i phai c6 chir ky ctia ¢d dong 14 cé nhén, hodic ngudi dai
dién theo phép luft cia cd dong 1a b chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phap ludt
ctia t6 chire diroe ty quyén.
Phiéu ldy ¥ kién co thé duge g vé Coéng ty theo cdc hinh thirc sau:

+Giri thu: Phiéu iy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan
kin va khong ai dwoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

+Gtri fax hoiic thu dién tir: Phiéu lay ¥ kién giri vé& Cong ty qua fax hodc thu dién
ti phai duge giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Cdc phiéu ldy y kién Céng ty nhan dugce sau thoi han di xdc dinh tai néi dung phiéu
lay y kién hogc dd bj mé trong trudng hop g thu hodc duge cong bd trude thivi diém
kiém phiéu trong trudng hop giri fax, thu dién tr la khong hop 1é. Phiéu lay v kién
khong dugc giri vé duge coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

e) Kiém phiéu va Lap bién bdn kiém phiéu

“ Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su chimg kién cia
Ban kiém soat hodc cila c6 déng khong phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép.

* Bién ban kiém phiéu phai cé céc néi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

+ Muc dich va cdc vén d& can ldy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

+ S0 b dong véi tong s6 phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sé biéu quyét khong hop 1& va phuong thire giti phiéu
biéu quyét, kem theo phu luc danh sach cb déng tham gia biéu quyét;

+ Tong s6 phiéu tén thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi v6i timg vén dé;
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+ Céc vén dé da dugc théng qua;

+ Hg, tén, chit ky ciia Chu tich Hji df’ing quan tri, ngudd dai dién theo phap luit cua
Cong ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam st kiém phiéu.

% Céc thanh vién Hai dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phidu
phai lién déi chju trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cia bién ban kiém phiéu:
lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyél dinh dugce thomg qua
do kiém phiéu khong trung thue, khéng chinh xdc.

/) Théng qua quyét dinh cia Dai héi déng cé dong

Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb dong bing van ban phai duge
s6 ¢6 dong dai dién it nhét 51% tong sb cb phén c6 quyén biéu quyét chip thudn, trir
cac quy dinh tai Diém a Khoan 2 Diéu 23 Diéu 1é cong ty va o gid tri nhu nghi quyét
dugc théng qua tai cude hop Pai hoi dong cb dong.

g Théng bdo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc cb dong trong thoi han 15 ngay. ké tir
ngay két thic kiém phiéu. Truong hop céng ty co trang thong tin dién tir, viéc guri bién
ban kiém phiéu c¢6 thé thay thé bing viéc dang tai lén trang thong tin dién tir ciia cong
ty:

h) Luwu tai liéu

Phiéu ldy v kién da duoe tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc hru giit tai tru so

chinh cua Céng ty.
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PHU LUC 2: TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bo vé Quan trj Céng ty ngay ... thdang ... nam 2018
ctia Cong ty Cé phan Thuong mai Bia Ha Néi)

Cin cir:
- Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/OH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;
- Ludt Chimg khodn s6 70/2006/0H11 ngéy 29 thdng 06 ndm 2006 vé Lud! sira doi
b6 sung mot sé diéu cia Ludt chimg khodn sé 62/2010/QHI2 théng qua ngay 24
thang 11 nam 2010;
- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngdy 06 thdang 06 nam 2017 hwéng dan vé quan tri
cdng ty dp dung doi voi cong ty dai chiing;
- Thong 56 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndam 2017 cua Bé Tai chinh
hudng dén mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 71/2017/NP-CP ngay 06 thdng 6 nim 2017
ciia Chinh phii hwdng ddn vé quan tri cng ty dp dung doi véi eéng ty dai ching:
- Diéu l¢ T6 chitc va Hoat dong ciia Cong ty Cé phan Thuong mai Bia Ha Néi.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh ty, thi tue dé cir, tng cir, bau, mién nhiém va
bdi nhiém thanh vién Ho1 dlr‘:‘rng quan tri, bao gf:-m ndi dung chinh sau:

- Tiéu chuin thanh vién Hoi :ié-ng quan tri;

- Céch thirc ¢d dong, nhém ¢6 dong tmg cir, d& cir ngudi vao vi tri thanh vién
Hoi dbng quén tri ctia theo quy dinh ciia phéap ludt va Diéu 1& cong ty; Cach thire Hoi
ddng quan tri gidi thiéu mg vién thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cach thire biu thanh vién Hoi déng quan tri;

Céc trudmg hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén tri;

Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;
. Cong ty ban hanh qui dinh trén co sé tudn thu ddy da trinh ty, thi tuc dé ci,

Lid

{mg cir, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri theo quy dinh cia
phép luat, Diéu 1¢ va céc quy dinh noi b ctia Cong ty.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Phu luc nay ap dung dbi voi cac td chire, ca nhén c6 lién quan dén viéc dé cir, tmg cir

béu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ﬂ%lng quan tri.
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Diéu 3. Tiéu chuin lam thanh vién Hji ddng quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 tiéu chudn va diéu kién theo Diéu 28 Didu 1¢
cong ty.

2. 86 lrgng va co cau thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién theo Diéu 30 Diéu
1é cOng ty.
Diéu 4. Céch thirc ¢6 dong, nhom cb dong wng cir, dé cir thanh vién Hoi déng
quantri, cach thirc Hi dong quin tri giéi thiéu Gng vién thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Trudng hop da xac dinh duge trudce tmg vién, théng tin lién quan dén céc (g
vién Hoi dong quan tri duge cong bd toi thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac
hop Dai hoi dong cb déng trén trang théng tin dién tir clia cong ty dé cd déng co thé
tim hiéu vé céc (g vién nay trude khi bo phiéu, tmg vién Hoi dong quén tri phai co
cam két bﬁng van ban vé tinh trung thue, chinh xac va hgp ly ctua cac thong tin c¢a
nhin dugc coéng bod va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cich trung thyrc, trung
thanh, can trong va vi lgi ich cao nhét clia cong ty néu duoc béu lam thanh vién Hoi
dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi déng quan tri dwoc cong bé téi
thiéu bao gbm:
a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc vén;
c. Trinh d6 chuyén mén;
d. Qua trinh cbng tac;
e. Cac cong ty ma (mg vién dang nam gitt chie vu thanh vién Hoi dong quan tri va
cdc chire danh quan Iy khac;
f. Bdo cdo danh gia vé dong gop cia tmg vién cho cong ty, trong truong hop tng
vién dé hién dang 14 thanh vién Hoi déng quan tri cia cong ty;
g. Cac loi ich ¢ lién quan téi cong ty (néu co);
h. Ho tén ciia ¢b déng, nhom c6 dong dé cir tng vién do (néu co);
Céng ty phai dam bao cb dong co thé tiép cén théng tin vé cdc cbng ty ma ung vién
dang nam gilr chire vu thanh vién Hoi dérng quan tri, cac chic danh quan ly khéc va

céc lgi ich c6 lién quan t6i cong ty cla (mg vién Hoi déng quan tri (néu co).

41



2. Cée g vién Hoi ddng quan tri c6 cam két hﬁng viin ban vé tinh trung thire,
chinh xdc va hop 1y cla céc thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thure hién
nhiém vu mét cach trung thure néu duoe biu lam thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Céc ¢ dong nam giir ¢d phan phd théng trong thoi han lién tue it nhét séu
(06) théng c6 quyén gdp s6 quyén biéu quyét dé dé cir cic Gmg vién Hoi dong quién tri.
C6 dong hodic nhom cb dbng ndm giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 cb phén ¢6 quyén
biéu quyét duge dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duoge dé cir tdi da hai
(mg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir téi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén duoi
50% dugce dé cir toi da bdn (04) g vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir ti da
ndm (05) tmg vién; tir 60% dén dudi 70% dugce dé cir t6i da sau (06) tng vién; tir 70%
dén dudi 80% duoce dé cir tbi da bay (07) tng vién: va tir 80% dén dudi 90% duge dé
cir d6i da tam (08) tmg.Viéc dé cir tmg vién Hoi déng quan tri ma cic b dong sau khi
g0p s quyén biéu quyét c6 quyén dé cir phai thure hién theo cac biéu mau ma Cong ty
cung cap va tudn thii cic quy dinh ctia phéap luit va Diéu Ié cong ty.

4. Truomg hop sd lugng céc tng vién Hoi dong quan trj théng qua dé cir va (mg
cir van khong du sb luong cin thiét (sb luong tmg vién phai bang hodc 16n s6 lwong
thanh vién Héi dong quan tri duoc Dai hdi dong cb dong da thong qua dé bau cir tai
cudc hop), trong thoi han 03 ngay trudce thoi diém tién hanh cudc hop Pai hdi dong cb
dong, Hoi ddng quéan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién, img vién do Hoi
dong quan tri gidi thiéu phai dwoc da s6 thanh vién Hoi déng quan tri biéu quyét thong
qua. Danh sach g vién Hoi ddng quan tri s& dugce Dai hdi dong cd dong thong qua
trude khi tién hanh bau cir.

Piéu 5. Cach thirc biu thanh vién Hdi dong quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thure hién theo phuong thire béu
don phiéu, theo d6 mdi ¢é déng co tong so phiéu biéu quyét twong (g véi tong sb ¢b
phin s¢ hiru nhan vé&i sé thanh vién duge bau cliia Hoi dong quan tri va cb déng cé
quyén don hét hodc mét phén téng sb phiéu bau ciia minh cho mét hodc mét sb tmg cir
vién. Ngudi triing cir thanh vién Hoi dong quéan tri dugc xéc dinh theo sé phiéu biu
tinh tir cao xubng thip, bit dau tir tng cir vién co sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Piéu9 Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Trudmg hop cé tir

02 {mg cit vién trér 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi ciing ciia
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Hoi -:if"mg quén tri thi s& tién hanh béu lai trong s6 cdc (g cir vién ¢o s phi€u biu
ngang nhau.
Diéu 6. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hdi ddng quin tri

I. Thanh vién Hoi déng quan trj bj mién nhiém trong cac truomg hop sau ddy:

a. Khong cé du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché ndi bd
vé quan trj cong ty;

b. Khong tham gia cdc hoat dong ctia Hoi ddng quén tri trong 06 thang lién tuc,
trlr truomg hop bét kha khing;

c. Co don tir chirc;

d. Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

2. Thanh vién Hdi dong quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyél cua Bai hii
dong cb dong.
Piéu 7. Théng béo vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hji ddng quan tri
Sau khi ¢c6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ﬂf‘mg quan tri, Cong
ty ¢6 trdch nhiém cong b thong tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan hima quan,
trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ciia cong ty theo trinh tur

va quy dinh cua phap ludt hién hanh.
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PHU LUC 3: TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN
TRI
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty ngay ... thdng ... nam 2018
ctia Cong ty Co phan Thwong mai Bia Ha Néi)

Ciin cir:
- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/OH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Ludt Chimg khodn so 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006 va Ludt siea doi
bo sung mét s6 dieu cia Ludt chitg khodn s6 62/2010/QH12 théng qua ngay 24
thang 11 nam 2010;
- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hwdng dén vé quadn tri
cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing;
- Théng tw 56 95/2017/TT-BTC ngay 22 thdng 09 ndm 2017 cua Bé Tai chinh
hiedng dan mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/NDP-CP ngay 06 thdng 6 ndam 2017
ctia Chinh phit hwéng ddn vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching;
- Diéul¢ Té chitc va Hoat dong ciia Céng ty Cé phan Thuwong mai Bia Ha NG i.
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, thi tuc to chitc hop Hoi ddng quan tri, bao
g6m ndi dung chinh sau:

- Cubc hop Hoi déng quan tri dinh ky va bt thuomeg;

- Théng béo hop Hoi dong quan tri;

- Piéu kién td chirc hop Héi ddng quén tri;

- Céch thire biéu quyét;

- Céch thirc théng qua nghj quyét ctia Hoi dong quan tri;

- Ghi bién ban hop Héi déng quan tri;

- Théng bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuéin thi diy da trinh ty, thi tuc td chirc
hop Hoi déng quan tri theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1é Céng ty va cac quy dinh
noi b¢ cua Cong ty.

Piéu 2, Poi twong ap dung
Phu luc nay ap dung dbi vai cac to chire, ca nhén o lién quan dén viée td chic hop

Hoi dong quan tri.
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Piéu 3. Quy dinh vé cufc hop déu tién

Truong hop Hoi df“}ng quan trj bau Chii tich thi Chu tich Hdi dong quan tri s¢ ducre biu
trong cudc hop déu tién cia nhiém ky Hoi dbng quan tri trong thoi han bay (07 ) ngay
lam viée, ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do
thanh vién cé sé phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phiéu biu cao nhat triéu tip. Truong
hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién co s6 phiéu biu cao nhét hodc ty 1¢ phidu béu
cao nhit thi cdc thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon mot (01) ngudi trong sd
ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Diéu 4. Cudc hop dinh ky va bat thuwong

1. Hoi déng quan tri ¢6 thé hop dinh ky hodc bét thuomg, Hoi dong quan tri hop
tai tru s& chinh cua céng ty hodc & noi khac.

2. Cudc hop ctia Hoi dong quéan tri do Chu tich Hoi dong quén trj trigu tip khi
xét thdy cin thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit mot 1an.

3. Chu tich Hoi déng quan tri phéi triéu tip hop Hoi ddng quan tri khi c6 mot
trong céc truong hop sau day:

a) C6 dé nghj ctia Ban kiém so4t hodc thanh vién déc lap;

b) C6 dé nghi ciia Giam dbc hodc it nhat 05 ngudi diéu hanh khac;

¢) C6 d& nghi ctia it nhét 02 thanh vién diéu hanh cta Hoi dong quén tri;

d) Cac truomg hop khéc do Diéu 1& cong ty quy dinh.

Pé nghi phai dwoc 1ap thanh vén ban, trong dé néu rd muc dich, vén dé cén thao luan
va quyét dinh thudce thim quyén ctia Hai dong quan tri.

4. Cha tich Héi dfmg quan tri phai trig¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.
Truomg hop Chit tich khéng triéu tép hop Hoi ddng quén trj theo dé nghi thi Chu tich
phai chiu trdch nhiém vé nhimg thiét hai xay ra d6i véi cong ty; ngudi dé nghj c6
quyén thay thé Hoi ddng quan tri triéu tp hop Hoi dong quén tri.

5. Trudmg hop co yéu ciu clia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan béo
céo tai chinh ctia Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tp hop Hoi déng
quan tri dé ban vé bdo céo kiém todn va tinh hinh cong ty.

Piéu 5. Théng bao hop Hoi ddng quan tri

1. Chil tich Hoi ddng quan tri hodic nguoi triéu tip hop Hoi déng quan trj phai

giri théng béo mai hop chim nhét 03 ngay 1am viée trwde ngay hop. Thong bio moi
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hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén dé thao ludn
va quyét dinh. Kém theo théng bao mai hop phai co tai liéu sir dung tai cude hop va
phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Théng bdo mdi hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dwoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Héi dong quan tri
duge dang ky tai cong ty.

2. Chua tich Hoi (1$ng quan tri hodc ngudi triéu tdp giri thong bao moi hop va cic
tai liéu kém theo dén cac Kiém soét vién nhu dbi v6i cac thanh vién Hoéi déng quan tri.
Kiém soét vién c6 quyén dy cée cude hop ciia Hoi dong quan tri; ¢ quyén thao lun
nhung khéng duge biéu quyét.

Piéu 6. Piéu kién t6 chire hop Hoi dong quan tri

1. Cude hop Hoi u:lff“mg quan tri dugc tién hanh khi co tir 3/4 (ba phan tu)tré lén
tong sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat truc tiép hoic théng qua ngudi dai dién
(nguoi duge ny qu}fén}néu dugc da sb thanh vién Hoi dﬁng quan trj chép thuin dy
hop.

2. Trudmg hop cude hop duoc triéu tép theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay
khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi cuge hop dugce triéu tap lan thir hai
trong theri han 07 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét. Trudmg hop nay, cude
hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira s6 thanh vién Hoi ti%nng quan tri co mit truc
tiép hodc nguoi dai dién néu duge da sé thanh vién Hoi déng quan trj chdp thuin dy
hop.

Piéu 7. Cach thire biéu quyét

1. Céc thanh vién Hoi dong quéan tri dugc coi la tham du va biéu quyé‘t tai cudc
hop trong cac trudong hop sau:

a. Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop khi duoc da sé cic thanh vién Hoi dong
quan tri chép thuén.

¢. Tham duyr va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén hode hinh thire tuong tu
khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thw dién tir.

Trudmg hop giti phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
duoc dung trong phong bi dan kin duge chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri it nhat
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01 gi& trude gier khai mac, va phong bi dung phiéu biéu quyét ciia thanh vién dé duge
mé trrde sur chimg kién cua tit ca nhitng ngudi dir hop.

2. M6t thanh vién Hoi déng quan trj co thé iy quyén biéu quyét cia minh tai
cude hop Hoi déng quan tri cho mot ngudi khac néu su iy quyen d6 nhdn duge sy
déng y cua da sb cac thanh vién Hoi df':-ng quan tri.

3. Cac cude hop Hoi dong quan tri thao lugn nhimg vén dé sau dy can su ¢6 mit
trire tiép ctia cdc thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Phé chudn ké hoach chién lwoc va ké hoach kinh doanh ciia Cong ty;

b. Biu chon Chu tich Héi déng quan tri;

c. Bai nhiém Gidm ddc va bd nhiém Gidm déc méi;

d. T4i 10 chirc hodc giai thé cong ty;

e. Tang vén diu 16 va phét hanh ¢d phiéu.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duge biéu quyét vé céc hop dong, céc
giao dich hodc dé xuét ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t&i thanh vién do6 ¢ loi
ich va loi ich d6 méau thufin hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién
Hoi déng quan tri khong duoc tinh vao ty 1¢ thanh vién toi thiéu c6 mit dé co thé o
chirc cube hop Héi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khéong c¢o
quyén biéu quyét,

5. Theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu nay, khi ¢6 vin dé phét sinh tai cudc hop
lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh
vién do khong tur nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cla chi toa la quyét dinh
cudi cling, trir truomg hop tinh chit hoiic pham vi lgi ich cia thanh vién Hoi déng quan
tri lién quan chua duge cong bd day du.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri hudng loi tir mdt hgp ddng duge quy dinh tai
Piém a va Piém b Khoan 5 Diéu 44 Biéu 1é céng ty duoc coi 1a c6 loi ich déng ké
trong hop dong do.

Diéu 8. Cach thirc thong qua Nghi quyét ciia Hi ddng quan tri

1. HGi dﬁng quén tri thong qua céac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s6
thanh vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Trudng hop s phiéu tan thanh va phan
dbi ngang bing nhau, phiéu bidu quyét ciia Chi tich Hoidong quén tri la phiéu quyét
dinh.
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2. Nghi quyél theo hinh thire ldy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trém co s¢
v kién tan thanh cia da sd thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét niy 6 hiéu lue va gia tri nhur nghi quyét duge thong qua tai cude hop.

Piéu 9. Bién bin cudc hop Hoi dong quin tri

1. Cac cude hop ciia Hoi dong quan tri phai duge ghi bién ban va co thé ghi am,
ghi va lru giir dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lip bang tiéng Viét va c6 thé
lap thém béng tiéng nurée ngodi. ¢d cac ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép:

b. Muc dich, churong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tung thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cich
thire du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

e. Cac vAn dé duoc thao ludn va biéu qu}'ét tai cudc hop:

f. Tém tit phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tir dién bién
cia cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi ro nhimmg thanh vién tan thanh, khéng tan
thanh va khong c6 ¥ kién;

h. Céc vén dé da duoc théng qua;

i. Ho. tén, chir ky chi toa va ngudi ghi bién ban.

2. Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh xéc ciia noi dung bién ban hop Héi déng quan tri.

3. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc
luu giir tai tru s& chinh cla cong ty.

4. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau.
Truomg hop c6 sy khac nhau vé ndi dung trong bién ban tiéng Viét va tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢é hiéu luc 4p dung.

5. Cha tich Hoi d{'ﬁng quan tri co trach nhiém giri bién ban hop Hoi déng quan tri
toi cdc thanh vién va bién ban do6 1a bing chimg xéc thue vé cong viée di duge tién
hanh trong cude hop trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngdy giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri duge 1ap bing tiéng
Viét va c6 thé 1ap béng tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky ciia chii toa va ngudi ghi
bién ban.
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Piéu 10. Thong bao Nghi quyét Héi dong quin tri
Nghi quyét Hai d%mg quan tri sé duge thong bao va cong bd theo quy dinh tai Diéu I¢

cong ty va quy dinh ctia phép ludt vé chimg khodn va thi trudng ching khodn.
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PHU LUC 4: QUY TRINH, THU TUC VE VIEC THANH LAP VA H OAT
PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HOQI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quy ché ngi b vé Quan tri Céng ty ngay ... thang ... nam 2018
ctia Céng ty C6 phan Thicong mai Bia Ha Néi)
Can cir:
- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;
- Ludt Chitmg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 ndm 2006 véa Ludt sata doi
bo sung mit sé diéu Ludt chimg khodn sé 62/2010/0H12 théng qua ngay 24 theing 11
nam 2010;
- Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hieéng dan vé quun tri
cong ty dp dung doi voi céng ty dai chiing;
- Thong t 56 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 ndm 2017 ciia B¢ Tai chinh
huéng ddn mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 71/2017/NP-CP ngay 06 thdng 6 nam 2017
ctia Chinh phit hwdng ddn vé quan tri eéng ty dp dung doi véi cong ty dai ching,
- Diéu 1é Té chire vé Hoat dong cua Cong ty Co phﬁ‘n Thuwong mai Bia Ha Néi.
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc ndy quy dinh vé quy trinh, tha tuc vé viéc thanh ldp va hoat domg cua
céc tiéu ban thude Hoi ddng quan tri, bao gf‘)m noi dung chinh sau:

- Céc tiéu ban thude Hoi dong quan tri;

- Tiéu ban chinh sach phat trién;

- Tiéu ban nhan su;

- Tiéu ban luong thudng;

- Tiéu ban kiém toan.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co s& tudn thi ddy di vé quy trinh, thi tuc vé
viéc thanh l8p va hoat dong cia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri theo quy dinh
ctia phap ludt, Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh ndi bd cua Cong ty
Piéu 2. Pbi twong ap dung
Quy dinh nay dp dung ddi vdi cac td chirc, c4 nhén c6 lién quan dén hoat dong cia cic
tiéu ban thudc Hoi déng quan tri.

Piéu 3. Céc Tiéu ban thude Héi ddng quan tri

1. Dé hd trg hoat dong ctia Hoi dong quan trj, Hoi dong quén trj c6 thé thanh Iip

va uy quyén cho céc tiéu ban tric thude theo quy dinh Diéu 34 Diéu 1é Céng ty
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2. Hoi déng quén trj s& quy dinh cach thire thanh 1ip, quyén han, nghia vu va
trach nhiém ctia timg Tiéu ban, timg thanh vién trong Tiéu ban théng qua quy ché ndi
bé ctia Tiéu ban hodic cac quyét dinh thanh lip tai timg thoi diém.

3. Cic tiéu ban ctia Hoi ddng quan trj bao gém: Tiéu ban Chinh séch phat trién,
Tiéu ban nhan sy, Tiéu ban lwrong thudng, Tiéu ban kiém toan. ..

4. Cac nhiém vy, quyén han ciia mot Tiéu ban bit ky, néu chwa duge thanh 14p,
s& la nhiém vu, quyén han ctia Hoi dfmg quan tri.

5. 86 luong thanh vién cia tiéu ban do Hoi déng quan tri quyét dinh, nhung nén
¢6 it nhat ba (03) ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén
ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién Héi dong quan tri khong
diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong s6 céc thanh vién nay duge b
nhiém lam Truong tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri.

Diéu 4. Tiéu ban Chinh sach phat trién

1. Tiéu ban Chinh sach phat trién Cong ty gém tdi thiéu 02 thanh vién, Truding
tiéu ban do Hai déng quan trj bé nhiém. Tiéu ban Chinh séch phét trién cé cée thanh
vién 1a thanh vién H6i dong quan tri va mot sé thanh vién khéc (khong phai 1a thanh
vién Hoi dong quan tri) do Hoi dong quan tri quyét dinh.

2. Tiéu ban Chinh séch phat trién ¢6 cic chirc ning sau:

a. Tham muu cho Ho6i ddng quan tri trong viée ban hanh cdc quy trinh, chinh
sach thude thim quyén cta minh lién quan dén viée lap ké hoach, chién luge phat
trién trong hoat dong ctia Cong ty theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty;

b. Phén tich, xem xét, nghién ciru, danh gia cac yéu td trong qua khir, hién tai
va xu hwong trong twong lai anh hwong dén hoat dong kinh doanh ctua Cong ty:

¢. Tham muu cho Hoi df‘mg quan tri trong viéc xac dinh muc tiéu, dinh hudng,
chién lwoc kinh doanh trong ngan han ciing nhur dai han;

d. Tham muu cho Héi déng quan tri trong viéc dé ra céc giai phap nhim thue
hién thanh cong cac muc tiéu, dinh hudng, chién luge kinh doanh da dé ra.
Cac chirc ning, nhiém vu khéc, quy dinh trong quy ché tb chirc va hoat déng cia
Tiéu ban ké hoach va chién lugc phat trién do Hoi dong quan tri phé chuén.
Diéu 5. Tiéu ban nhén sy

1. Tiéu ban nhén sy Céng ty gdm tdi thiéu 02 thanh vién, do mét thanh vién déc

lap Hoi dong quan tri 1a Trdng Ban. Tiéu ban nhén su ¢ cac thanh vién 1a thanh vién
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Hdoi déng quan tri va mot s0 thanh vién khac (khéng phai la thanh vién Hoi dong quan
tri) do Hoi dt}jng quan tri quyél dinh.

2. Tiéu ban nhén sy ¢6 cdc chirc nang sau:

a. Tham muu cho Héi déng quan tri trong viéc thyc hién nhiém vy, quyén han
ciia Hoi ddng quan trj vé cac van dé lién quan dén t6 chire bd may, nhén sy trong qud
trinh quan trj Cong ty.

b. Tham muu cho Hoi dong quan trj vé quy mé, co ciu Hoi dong quan trj, cdc
ngudi diéu hanh doanh nghiép nhim phu hop véi quy mé hoat déng va chién e
pht trién cia Cong ty.

c¢. Tham muru cho Hoi dong quan tri xir Iy cac vin dé nhén sy phat sinh tromg qua
trinh tién hanh céc thi tuc biu, bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém cac chire danh thanh
vién Hoi dong quan tri, kiém soat vién va ngudi diéu hanh doanh nghiép theo ding
quy dinh ctia phép lut va Piéu 1é Cong ty.

d. Tham muu cho Hoi s:l::*mg quan tri trong viéc ban hanh cac quy trinh, quy dinh
noi bd ctia Cong ty thude thim quyén ciia minh vé quy ché tuyén chon nhén sy, dao
tao, chinh sach dai ngd khac dbi véi ngudi didu hanh doanh nghiép, nhin vién cua
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Céc chirc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Tiéu
ban nhén su do Héi déng quén tri phé chudn.
Diéu 6. Tiéu ban lwong thwéng

1. Tiéu ban luong thuéng Céng ty gdm toi thiéu 02 thanh vién, do mét thanh
vién Hoi dbng quan tri doc lap 1a Truéng Ban. Tiéu ban luong thudng cé cdc thanh
vién la thanh vién Hoi dbng quan tri va mot s6 thanh vién khic (khong phai la thanh
vién Hoi déng quan tri), do Hai ddng quan tri quyét dinh.

2. Tiéu ban luong thudng cé cac chirc nang sau:

a. Tham muu cho Hoi dong quan tri ban hanh céc quy ché, chinh sach vé luong
thwdng va gidm sat viéc thuc hién cdc chinh sach nay;

b. Xy dung, dé xudt vé dinh mirc lwong, thudng va cic loi ich khac dbi véi
thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, cdc ngudi diéu hanh doanh
nghiép cling nhu céc tiéu chi danh gid lién quan dén viée lvong thudng ciia cac thanh
vién ndy;

¢. Tham muru cho Héi ddng quan tri cac chuwong trinh khen thuémg cho cén b,
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nhén vién ¢6 thanh tich xudt sic mot cach cong khai, cong bing, phit hgp va kip thoi;

d. Cac chirc ndng, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché to chirc va hoat ding
ciia Tiéu ban luong thudng do Hoi dong quén tri phé chudn.
Diéu 7. Tiéu ban kiém todn

1. Tiéu ban kiém toan 1a Ban kiém todn ndi bo true thude HOI déng quan tri do
Héi dong quan tri thanh 1ap kiém tra, danh gia, gidm sat tinh dy du, thich hop va tinh
hitu hiéu cia kiém soat noi bo.

2. Cudc hop cua Tiéu ban kiém toan: Tiéu ban kiém toan phai hop it nhét 03 (ba)
lan trong 01 (mdt) nam va phai t6 chire hop mudn nhit 03 ngay trudc ngay duy kién
cong bd bao cdo tai chinh nim, sdu thang va quy. Cude hop ciia Tiéu ban kiém todn sé
chi duge tién hanh khi co diy du cac thanh vién va ngudi duge iy quyén tham dy
(trong trromg hop duge cac thanh vién con lai dong v) tham du hop.

3. Thanh phén, nhiém k¥ ctia Tiéu ban kiém toan: Tiéu ban kiém toén gbm ¢6 ...
thanh vién, thanh vién Tiéu ban kiém todn do Héi déng quan trj bé nhiém.

4, Kiém toan vién ndi bd phai c6 di cac tiéu chuan sau:

a. C6 phim chét trung thue, ¥ thirc chap hanh phap luat;

b. C6 bang dai hoc tré 1én cac chuyén nganh phu hop, c6 kién thire ddy du va
luén dugc cap nhat vé céc linh vire duge giao thue hién kiém todn néi bo.

¢. Da ¢ thoi gian tir 05 nam trd 1én lam viée theo chuyén nganh dao tao hodc tir
03 ndm trd 1én lam viéc tai don vi dang cong tac hodc tir 03 ndm tro 1én lam ké toan,
kiém toan hodc thanh tra.

d. Co kién thirc, hiéu biét chung vé phap luit va hoat dong cia cong ty; Co kha
nang thu thdp, phén tich, dénh gia va téng hop théng tin; C6 kién thirc, ki néng vé
kiém toan ndi bo.

5. Trudng ban kiém toan ndi bd phai la thanh vién doc lap Hoi dbng quan tri.

6. Quyén han va trach nhiém ctia Tiéu ban kiém toan:

a. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap. tinh trung thwe va mire dd cén trong trong
quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quin va phu hop cua
cong téc ké toan, thong ké va lap béo cdo tai chinh;

b. Thdm dinh béo cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh nidm, siu thang va
quy ctia cong ty. Ldp ndi dung thim dinh nay trong bdo cdo ctia H6i dong quén tri
trinh Pai hoi df:“-ng cb dong tai cudc hop thudmg nién;
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c. Ra sodt, kiém tra va dénh gia hiéu luc va hiéu qua cia hé théng kiém soat ndi
bo, kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro va canh bao sém cia cdng ty, chiu trach nhi ¢m v
hoat déng kiém todn noi bd clia Cong ty;

d. Xem xét sb ké toan. ghi chép ké toan va céc tai liéu khic cua cong ty, cic
cong viée quan 1y, didu hanh hoat dong ciia cong ty khi xét thdy cin thiét hod¢ theo
nghi quyét ctia Pai hoi déng cd dong hodc theo yéu cdu ciia ¢d déng hodc nhom ¢b
déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 Diéu 1¢ nay;

e. Khi ¢6 yéu ciu cta cd déng hodc nhom cb déng dugc quy dinh tai khodn 3
Piéu 15 cia Piéu 1é nay, thuc hién va tién hanh kiém tra trong thoi han 07 (bay ) ngay
lam viée, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 (mudi 1dm) ngay lam viée,
ké tir ngay két thic kiém tra, tiéu ban kiém toan phai béo céo giai trinh v& nhitng vin
d& duge yéu ciu kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cb dong hodc nhom cb dong <6 yéu
céu. Viée kiém tra ctia tiéu ban kiém toan quy dinh tai khoan nay khong duge can tro
hoat dong binh thuong ciia Hoi ddng quan trj, khong giy gian doan diéu hanh hoat
dong kinh doanh cua cong ty;

fKién nghi Hoi dt’:“)ﬂg quan tri cac bién phap stra ddi, bo sung, cai tién co cdu to
chitc quan 1y, gidm sét va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia cong ty;

g. Khi phat hién ¢6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm dbc vi pham quy
dinh tai Didu 160 ctia Luit doanh nghiép thi phai théng bédo ngay bing vin ban voi
Hoi ddng quan tri, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va c6
giai phap khic phuc hiu qué;

h. D& xuét lua chon cong ty kiém todn ddc lap, mirc phi kiém todn va moi vén dé
c6 lién quan d& Hoi ddéng quén tri trinh Dai hdi dong ¢b dong phé duyét theo Didu 1¢
cong ty; gidm sat tinh doc ldp va khach quan cia kiém todn doc lap;

1.Co quyén tham du va tham gia thao ludn tai cdc cudgc hop Dai hoi déng cb
dong, Hoi dong quan tri va cac cude hop khéc cia cdng ty;

i.Puge dé nghi trung tip ngudi & céc bd phin khac ctia don vi; duge thué chuyén
gia, tur vén, thué dich vu kiém todn tham gia céc cube kiém toén ndi bd khi cin thiét,
véi diéu kién dam bao tinh ddc 1ap ctia kiém toan ndi bd;

k. Cac quyén han va trach nhiém khéc theo Diéu 1& nay, Quy ché ndi b vé quan
tri Cong ty, va quy dinh phap luét.
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PHU LUC 5: TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty ngay ... thang ... nam 2018
ciia Céng ty C6 phin Thuong mai Bia Ha Néi)
Cin e
- Ludt Doanh nghiép sé6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Ludt Chitng khodn s6 70/2006/0H11 ngay 29 thang 06 ndm 2006 véa Ludt stea doi,
bé sung mot 56 diéu ciia Lugt Chitng khoan $6 62/2010/0H12 ngay 24 thang 11;
- Lugt Ké todn 56 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;
- Nghi dinh 56 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016;
- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thdng 06 nam 2017 hudéng dan vé quan tri
cong ty dp dung doi vdi cong ty dai ching,
- Théng tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thdng 09 nam 2017 cia Bé Tai chinh
hudmg dan mot s6 diéu ciia Nehi dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06 théng 6 nim 2017
ctia Chinh phit hiedng dén vé quan tri céng ty dp dung d@oi véi eong ty dai chiing;
- Diéu lé Té chike va Hoat déng cuia Céng ty Cé phan Thwong mai Bia Ha Ngi.
Piéu 1, Pham vi diéu chinh
1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, thi tuc lwa chon, bé nhiém, mién nhiém
ngudi phu trach quén tri céng ty, bao gom ndi dung chinh sau:

Tiéu chudn ctia Ngudi phu trach quén tri cong ty;

Viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty;

Quyén va nghia vu ciia ngudi quan tri cong ty;

Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trédch quén tri cong ty.

2

. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn thu dﬁy da trinh ty, thu tuc lya
chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh cta phép
ludt, Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh ndi bd cia Cong ty.

Diéu 2. Di twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi vdi cac td chire, ¢ nhan c6 lién quan dén viéc lra chon, bd
nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quén tri cong ty.

Piéu 3. Tiéu chuén ciia ngwoi phu trach quén tri cong ty

Ngudi phu trich quéan tri cdng ty phai ¢6 céc tiéu chuén sau:

1. C6 hiéu biét vé phap ludt.
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2. Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1dp dang thu ¢ hién
kiém toén cdc béo cdo tai chinh cua cong ty.
Piéu 4. B4 nhiém va mién nhi¢m ngudi phu trach quén tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri ciia cong ty niém yét phai bd nhiém it nhét 01 ngudi lam
céc nhiém vu clia Ngudi phu trach quan tri cong ty. Nguoi phu trach quan tri cong ty
¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai Didu 20 Quy ché nay.

2. Ngubi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong cdc trudmg hop sau:

a. C6 don xin tir chirc;

T

. Khéng hoan thanh cac cong viéc dugc giao;

Khéng tham dur tir 03 cudc hop lién tuc ctia Hoi dong quan tri;

o

d. Céc triromg hop khac ma phap luét cho phép.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ngwdi phy trich quan tri cong ty
Ngudi phu trach quan trj cong ty co quyén va nghia vu sau:

a. Tw vén Héi ddng quan tri trong viée td chirc hop Dai hdi dong c6 dong theo
quy dinh va céc cong viée lién quan giira cong ty va cb dong:

b. Chuén bi cdc cude hop Hoi df’ing, quan tri. Ban kiém soat va Dai hdi déng co
dong theo yéu cAu ciia Hoi dong quan tri hogc Ban kiém sodt;

¢. Tu vén vé thi tuc cia cac cude hop;

d. Tham dur cac cude hop:

e. Tu vén thi tuc lap cdc nghi quyét cia Hoi dbng quan tri phu hop véi ludt
phap;

f. Cung cp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va
céc théng tin khac cho thanh vién Hoi ddng quén tri va Kiém soét vién;

g. Giam sat va bao cdo Hoi ddng quén tri vé hoat déng cong b6 théng tin cua
cong ty;

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Piéu 1€ cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khdc theo quy dinh cua phép ludt va Diéu I cong ty.
Piéu 6. Théng béo bd nhiém, mién nhiém ngwdi phu trach quin tri cong ty
Théng bio vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan trj cong ty duge thue
hién theo quy dinh cua Diéu 1& cong ty va phap luat vé chimg khoan va thj truémg
chimg khodn.
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PHU LUC 6: TRINH TU VA THU TUC DE CU, UNG CU, BAU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty ngay ... thang ... nam 2018
ciia Cong ty C6 phan Thuwong mai Bia Ha Noi)

Can cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006 va Ludt sita doi
bé sung mét sé diéu eiia Ludt chimg khodn sé 62/2010/QHI2 thong qua ngay 24
thang 11 nam 2010;
- Nghj dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 huong dan ve qudn trj
cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing;
- Thong tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thdng 09 ndm 2017 cua Bé Tai chinh
hudmg dan mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06 thdng 6 nam 2017
ciia Chinh phit hwong dan vé qudan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching,
- Diéu 16 Té chite va Hoat dong cuia Céng ty Cé phin Thiong mai Bia Ha Noi.
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh vé trinh tu, thi tuc dé cir, (g ci, bau, mién nhiém va
bai Kiém sodt vién, bao gdm ndi dung chinh sau:

- Tiéu chuén thanh vién Kiém soét vién;

- Cach thirc d& cir nguoi va @g cit vio vi tri Kiém soét vién cia c6 dong, nhom
¢b ddng theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é cong ty;

Cach thirc bau Kiém soat vién;:

Céc trurong hop mién nhiém hay bai nhiém Kiém soat vién;

Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém sodt vién.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tun thu ddy du trinh tu, thi tuc dé ci,
@mg cir, bu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soét vién theo quy dinh cua phap ludt,
Piéu I& va céc quy dinh ndi bd clia Cong ty.
Piéu 2. Pbi twong 4p dung
Phu luc nay 4p dung déi véi cc té chirc, ca nhén c6 lién quan dén vige dé cir, img cir

béu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soét vién.
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Piéu 3. Tiéu chuin Kiém soit vién

1. Kiém soat vién ¢6 tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 40 Diéu 1¢
cing ty.

2. Trudng Ban kiém soat phai la kiém toan vién hojc ké toan vién chuyén nghiép
lam viéc chuyén trach tai cong ty.

Piéu 4. Ung cir, dé cir Kiém sodt vién

1. Viéc g cir, dé cir Kiém soat vién duge thire hién twong tyr viée img ctr, dé cir
thanh vién Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Diéu 4 Phu luc 2 ban hinh kém theo
Quy ché nay.

2. Trudmg hop sb lugng céc img vién Ban kiém soat thong qua dé cir va (g cir
vin khong di sb lugng cin thiét, trong thoi han 03 ngay trude thdi diém tién hanh
cudc hop Pai hoi {If'mg cb dong, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém (g
vién, img vién do Ban kiém sodt giéi thiéu phai dugc da s6 Kiém sodt vién biéu quyét
théng qua. Danh sach img vién Kiém soat vién s& dugc Dai hoi dong cb déng thong
qua trude khi tién hanh bau ci,

Piéu 5. Céch thire biu Kiém soat vién

Viée biu Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thirc biu dén phiéu twong tr viée
biu thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Diéu 5 Phu lyc 2 ban hanh kém
theo Quy ché nay.

Diéu 6. Mién nhiém, bdi nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trudng hop sau diy:

a. Khong con di tiéu chuin va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai
Khoén 4 Diéu 40 Diéu 1 Cong ty;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
trudmg hop bat kha khang;

¢. Cé don tir chite va duoge chip thudn;

d. Céc trudmg hop khéc do Piéu 1& cong ty quy dinh.

2. Kiém sodat vién bi bi nhiém trong cic trudmg hop sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugce phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhiéu lén nghia vy cta Kiém soat vién
guy dinh ctia Luét doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

¢. Theo quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong.
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Diéu 7. Théng bso vé viée biu, mién nhi¢m, bii nhiém Kiém sost vién

Théng bao vé viée biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién sé duoc cong bé theo
quy dinh tai Diéu 1& cong ty va quy dinh ctia phap ludt vé chimg khodn va thi truomg
chirng khodn.
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PHU LUC 7: TRINH TU VA THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN
NHIEM NGUOI PIEU HANH
(Ban hanh kém theo Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty ngay ... thdang ... nam 2018
ctia Céng ty Cé phan Thieong mai Bia Ha N§i)

Can cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;
- Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006 va Ludt siea doi
bé sung mot s6 diéu Ludt chimg khodn s6 62/2010/0H12 théng qua ngay 24 théang 11
nam 20110,
- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017 huéng déan vé quan tri
cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing;
- Théng tw 56 95/2017/TT-BTC ngéy 22 thdng 09 ndm 2017 ciia B Tai chinh
hiwémg ddan mot s diéu cua Nehi dinh s6 71/2017/NB-CP ngéy 06 thdng 6 ndm 2017
ciia Chinh phit liréng déan vé quan tri céng ty dp dung doi voi cong ty dai chiing;
- Diéu lé Té chite va Hoat déng ciia Céng ty C6 phan Thirong mai Bia Ha Noi.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

l. Phu luc nay quy dinh vé trinh tw, thi tuc lya chon, b6 nhiém, mién nhiém
ngudi diéu hanh doanh nghiép, bao gom ndi dung chinh sau:

- Tiéu chuin cia Ngudi diéu hanh doanh nghiép;

- Viéc bb nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép;

- Ky hop dong lao dong v&i Nguoi diéu hanh doanh nghiép;

- Cac trwomg hop mién nhiém Ngudi didu hanh doanh nghiép;

- Théng béo bd nhiém, mién nhiém Nguai diéu hanh,

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn thi déy du trinh tw, thi tuc lua
chon, bé nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh ctia phip
ludt, Diéu 1é Cong ty va cc quy dinh ndi b cua Cong ty.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi v&i cac td chire, ca nhén cé lién quan dén viéc lua chon, bd
nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Piéu 3. Cac tiéu chuin dé lra chon ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chudn lam Giam dbc va Pho gidm dbc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 28
Quy ché nay.
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2. Tiéu chuén lam Ké& toan truong thuc hién theo Khoan 3 Diéu 28 Quy che niy.
Piéu 4. B6 nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Bé nhiém Giam déc.

Hoi dong quén tri lira chon va ra quyét dinh bd nhiém Gidm dbc Cong ty.

2. Bo nhiém Pho Gidm dbe, Ké toan trudng va nguoi diéu hanh khéc

a. Giam dbc can cr vao tiéu chudn va nhu céu cong viée dé cir Pho Giamn ddc,
K& todn truémg va ngudi diéu hanh khac.

b. Héi dn’:“mg quan tri cin cir vao dé xuit ciia Giam dde, xem xét va ra quy<t dinh
bd nhiém Pho Gidm déc, Ké todn trrdng va ngudi diéu hanh khéc.

Piéu 5. Ky hgp dong lao dong véi ngwdi diéu hanh doanh nghiép

1. Tham quyén ky két hop ddng lao dong:

a. Viéc ky hgp dc:'mg lao déng véi Giam dde do Hai dong quan tri thue hién;

b. Viée ky két hop dong lao déng véi Phé Giam dbc, K& toan truéng va ngudi
diéu hanh khéc do Téng gidm dbc thuce hién.

2. Cac diéu khoan trong hop ddng lao dong véi Gidm déc, Pho Gidam déce, Ké
toan truémg va ngudi diéu hanh khac khéng dwoe trai voi quy dinh ciia phap ludt lao
dong.

Diéu 6. Mién nhiém, Bii nhiém nguwdi diéu hanh doanh nghiép
Giam dbc, Phé Giam dbc, K& toan trudng va ngudi diéu hanh khéc s& bi mién nhiém:

a. Khéng c6 di tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay;

b. Co don tir chire;

c. Hoi déng quan trj c6 thé mién nhiém Giam doc, Pho Giam dbe, K¢ toan
truéng va ngudi diéu hanh khéac khi ¢6 1y do vi lgi ich ctia cong ty tuy nhién khong
drgce trai véi cde quy dinh trong hop dong lao dong da ky két.

Diéu 7. Théng bdo b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém nguwdi diéu hanh doanh
nghiép

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép s¢ dugc théng
bio va cong bé theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va quy dinh cta phap luéat vé chimg
khoan va thj truong chimg khoan.
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